
Daftar Informasi Publik Dinas Penanaman Modal dan Perizinan Terpadu Kota Balikpapan 
 

No 

 
Judul Ringkasan Isi Informasi 

Penanggungjawab 

Pembuat/ 
Penerbit Informasi 

Waktu 
Pembuatan 

Informasi 

Bentuk Informasi Yang 
Tersedia 

Retensi 

Arsip 

Kode  
Klarifikasi 

Arsip 
Klasifikasi 

Cetak Rekam Online 

I Sekretariat 

1 Rencana Strategis 

(Renstra) 

Rencana Strategis Dinas Komunikasi 

dan Informatika Tahun 2016-2021. 

Kasubag 

Perencanaan 

Program 

Januari 2016 √ √ √ Selama 

masih 

berlaku 

050.14 Berkala 

2 Rencana Kerja (Renja) Rencana Kerja Tahun 2018 Kasubbag 

Perencanaan 

Program 

Januari 2018 √ √ √ Selama 

masih 

berlaku 

050.4 Berkala 

3 Denah Evakuasi 

Perlantai 

Informasi tentang prosedur 

peringatan dini dan prosedur 

evakuasi keadaan darurat. 

Kasubbag 

Perencanaan 

Program 

2016 √ √ √ Permanen  Setiap Saat 

4 Informasi Kedudukan Informasi tentang kedudukan/ 

domisili/alamat lengkap, ruang 

lingkup kegiatan,maksud & tujuan, 

tugas & fungsi,kantor unit 

dibawahnya. 

Kasubbag 

Perencanaan 

Program 

2016 √ √ √ Selama 

masih 

berlaku 

 Setiap Saat 

5 Struktur Organisasi Struktur Organisasi,gambaran 

umum setiap satuan kerja,profil 

singkat pejabat struktural. 

Kasubbag 

Perencanaan 

Program 

2018 √ √ √ Selama 

masih 

berlaku 

060.1 Setiap Saat 

6 Rekap Retribusi Izin Rekap Retribusi : 

Retribusi IMB  
Retribusi Izin Gangguan (IG) 

Kasubbag 

Keuangan 

2017 √ √  Selama 

masih 
berlaku 

 Setiap Saat 

7 DPA Ringkasan Laporan Keuangan 

sekurang kurangnya Rencana dan 
LRA,Neraca,Laporan Arus kas dan 

CALK, dan Daftar Aset dan Inventasi. 

Kasubbag 

Keuangan 

2018 √ √  Selama 

masih 
berlaku 

052.1 Berkala 

6 Daftar Kepegawaian Bezeeting Pegawai. Kasubbag Umum 2018 √ √  Selama 
masih 

berlaku 

870.872 Berkala 

7 Informasi 
Kesekretariatan 

Informasi Tentang organisasi, 
administrasi,kepegawaian dan 

keuangan. 

Kasubbag Umum 2018 √ √  Selama 
masih 

berlaku 

060.1 Berkala 
 

8 Daftar Inventarisasi 
Barang 

Informasi Data Perbendaharaan atau 
Inventarisasi Barang. 

Kasubbag Umum 2018 √ √  Selama 
masih 

berlaku 

 Berkala 

II Bidang Pengaduan, Layanan Informasi & Kebijakan 



1 SOP (Standar 

Operasional Pelayanan) 

Perizinan 

Informasi yang memuat Standar 

Operasional Prosedur (SOP) Perizinan 

: 

- SOP IG (Izin Gangguan); 

- SOP IP (Izin Prinsip); 

- SOP IPPT (Izin Penggunaan 

Pemanfaatan Tanah); 

- SOP Izin Lokasi; 

- SOP IUI (Izin Usaha Industri); 

- SOP IUTS (Izin Usaha Toko 

Swalayan); 

- SOP Izin Reklame; 

- SOP IUJK (Izin Usaha Jasa 

Konstruksi); 

- SOP IUPT (Izin Usaha Pasar 

Tradisional); 

- SOP IUPP (Izin Usaha Pusat 

Perbelanjaan); 

- SOP Izin Galian Kabel; 

- SOP TDUP (Tanda Daftar Usaha 

Pariwisata); 

- SOP Izin Usaha Pengelolaan 

Sarang Burung Walet; 

- SOP Izin Usaha Peternakan; 

- SOP Izin Operasional Rumah 

Sakit; 

- SOP Izin Operasional Klinik; 

- SOP Izin Laboratorium Klinik; 

- SOP Izin Optikal; 

- SOP Izin Toko Obat; 

- SOP Izin UTD (Unit Transfusi 

Darah); 

- SOP Izin Mendirikan Pendidikan 

Dasar Swasta/Sederajat; 

- SOP Izin Mendirikan Pendidikan 

Anak Usia Dini (PAUD); 

- SOP Izin Mendirikan Lembaga 

Kursus dan Pelatihan (LKP); 

- SOP Izin Operasional Lembaga 

Kursus dan Pelatihan (LPK); 

- SOP IMB (Izin Mendirikan 

Bangunan); 

Kasi Analisa 

Kebijakan dan 

Penyuluhan 

2018 √ √  Selama 

masih 

berlaku 

 Setiap Saat 



- SOP Surat Tanda Pendaftaran 

Waralaba (STPW); 

- SOP Tanda Daftar Gudang (TDG); 

- SOP Tanda Daftar Perusahaan 

(TDP). 

2 SP (Standar Pelayanan) 

Perizinan 

Informasi SP Perizinan : 

- SP IG (Izin Gangguan); 

- SP IP (Izin Prinsip); 

- SP IPPT (Izin Penggunaan 

Pemanfaatan Tanah); 

- SP Izin Lokasi; 

- SP IUI (Izin Usaha Industri); 

- SP IUTS (Izin Usaha Toko 

Swalayan); 

- SP Izin Reklame; 

- SP IUJK (Izin Usaha Jasa 

Konstruksi); 

- SP IUPT (Izin Usaha Pasar 

Tradisional); 

- SP IUPP (Izin Usaha Pusat 

Perbelanjaan); 

- SP Izin Galian Kabel; 

- SP TDUP (Tanda Daftar Usaha 

Pariwisata); 

- SP Izin Usaha Pengelolaan 

Sarang Burung Walet; 

- SP Izin Usaha Peternakan; 

- SP Izin Operasional Rumah Sakit; 

- SP Izin Operasional Klinik; 

- SP Izin Laboratorium Klinik; 

- SP Izin Optikal; 

- SP Izin Toko Obat; 

- SP Izin UTD (Unit Transfusi 

Darah); 

- SP Izin Mendirikan Pendidikan 

Dasar Swasta/Sederajat; 

- SP Izin Mendirikan Pendidikan 

Anak Usia Dini (PAUD); 

- SP Izin Mendirikan Lembaga 

Kursus dan Pelatihan (LKP); 

- SP Izin Operasional Lembaga 

Kursus dan Pelatihan (LPK); 

Kasi Analisa 

Kebijakan dan 

Penyuluhan 

2018 √ √  Selama 

masih 

berlaku 

 Setiap Saat 



- SP IMB (Izin Mendirikan 

Bangunan); 

- SP Surat Tanda Pendaftaran 

Waralaba (STPW); 

- SP Tanda Daftar Gudang (TDG); 

- SP Tanda Daftar Perusahaan 

(TDP). 

3 SOP Inovasi Pelayanan 

(SOS/Solusi Orang 

Sibuk) 

SOP SOS (Solusi Orang Sibuk). Kasi Analisa 

Kebijakan dan 

Penyuluhan 

 

2016 √ √  Selama 

masih 

berlaku 

 Setiap Saat 

4 SK PPID Informasi yg memuat SK PPID 

DPMPT. 

Kasi Analisa 

Kebijakan dan 

Penyuluhan 

2016 √ √  Selama 

masih 

berlaku 

 Setiap saat 

5 Regulasi Peraturan Regulasi meliputi peraturan : 

1. Permendag RI No. 36 Tahun 2007 

Tentang Penerbitan Surat Izin 
Usaha Perdagangan (SIUP); 

2. Peraturan Menteri Perdagangan 

Republik Indonesia Nomor 53/M-

Dag/Per/8/2012 Tentang 

Penyelenggaraan Waralaba; 

3. Peraturan Daerah Kota 
Balikpapan Nomor : 7 Tahun 

2003 Tentang Izin Usaha Jasa 

Konstruksi; 

4. Peraturan Menteri Pekerjaan 

Umum Dan Perumahan Rakyat 

Republik Indonesia Nomor 
05/Prt/M/2016 Tentang Izin 

Mendirikan Bangunan Gedung; 

5. Peraturan Daerah Kota 

Balikpapan Nomor 3 Tahun 2012 

Tentang Izin Mendirikan 
Bangunan; 

6. Peraturan Walikota Balikpapan 

Nomor 18 Tahun 2018 Tentang 

Pendelegasian Kewenangan 

Pelayanan Perizinan dan Non 

Perizinan Kepada Dinas 
Penanaman Modal dan Perizinan 

Terpadu; 

Kasi Analisa 

Kebijakan dan 

Penyuluhan 

2018 √ √  Selama 

masih 

berlaku 

188.42 Berkala 



7. Peraturan Menteri 

Pendayagunaan Aparatur Negara 

Dan Reformasi Birokrasi Nomor 

16 Tahun 2014 Tentang Pedoman 

Survei Kepuasan Masyarakat 
Terhadap Penyelenggaraan 

Pelayanan Publik. 

6 Informasi  tentang 
peraturan, keputusan 

dan/atau kebijakan 

Badan Publik. 

Informasi mengenai Kebijakan : 

- Instruksi Walikota Balikpapan 

Nomor 02 Tahun 2018 tentang 
Penghentian Pelayanan Izin 

Gangguan. 

Kasi Analisa 
Kebijakan dan 

Penyuluhan 

2018 √ √ √ Selama 
masih 

berlaku 

188.4 Setiap Saat 
 

 

7 Persyaratan Izin Persyaratan Perizinan : 

- Persyaratan IG (Izin Gangguan); 

- Persyaratan IP (Izin Prinsip); 

- Persyaratan IPPT (Izin 

Penggunaan Pemanfaatan 

Tanah); 

- Persyaratan Izin Lokasi; 

- Persyaratan IUI (Izin Usaha 

Industri); 

- Persyaratan IUTS (Izin Usaha 

Toko Swalayan); 

- Persyaratan Izin Reklame; 

- Persyaratan IUJK (Izin Usaha 

Jasa Konstruksi); 

- Persyaratan IUPT (Izin Usaha 

Pasar Tradisional); 

- Persyaratan IUPP (Izin Usaha 

Pusat Perbelanjaan); 

- Persyaratan Izin Galian Kabel; 

- Persyaratan TDUP (Tanda Daftar 

Usaha Pariwisata); 

- Persyaratan Izin Usaha 

Pengelolaan Sarang Burung 

Walet; 

- Persyaratan Izin Usaha 

Peternakan; 

- Persyaratan Izin Operasional 

Rumah Sakit; 

- Persyaratan Izin Operasional 

Klinik; 

Kasi Pengaduan 
dan Layanan 

Informasi 

2018 √ √ √ Selama 
masih 

berlaku 

 Setiap Saat 



- Persyaratan Izin Laboratorium 

Klinik; 

- Persyaratan Izin Optikal; 

- Persyaratan Izin Toko Obat; 

- Persyaratan Izin UTD (Unit 

Transfusi Darah); 

- Persyaratan Izin Mendirikan 

Pendidikan Dasar 

Swasta/Sederajat; 

- Persyaratan Izin Mendirikan 

Pendidikan Anak Usia Dini 

(PAUD); 

- Persyaratan Izin Mendirikan 

Lembaga Kursus dan Pelatihan 

(LKP); 

- Persyaratan Izin Operasional 

Lembaga Kursus dan Pelatihan 

(LPK); 

- Persyaratan IMB (Izin Mendirikan 

Bangunan); 

- Persyaratan Surat Tanda 

Pendaftaran Waralaba (STPW); 

- Persyaratan Tanda Daftar 

Gudang (TDG); 

- Persyaratan Tanda Daftar 

Perusahaan (TDP). 

8 Indeks Kepuasan 

Masyarakat (IKM) 

IKM Tahun 2016 Kasi Pengaduan 

dan Layanan 

Informasi 

2016 √ √ √ Selama 

masih 

berlaku 

 Berkala 

9 Permohonan Data 

Perizinan 

Data Permohonan Data Perizinan 

Tahun 2018 : 

1. Surat Permohonan Data Surat 

Izin Usaha Perdagangan (SIUP); 
2. Surat Permohonan Data IMB (Izin 

Mendirikan Bangunan); 

3. Surat Permohonan Data Tanda 

Daftar Perusahaan (TDP); 

Kasi 

Pengembangan 

Sistem Informasi 

dan Peningkatan 
Layanan 

2018 √ √  Selama 

masih 

berlaku 

 Setiap Saat 

10 Data Perusahaan Informasi Data Perusahaan Tahun 

2018 : 

- Surat Izin Usaha Perdagangan 

(SIUP) 

- Daftar Tanda Perusahaan (TDP) 

Kasi 

Pengembangan 

Sistem Informasi 

dan Peningkatan 

Layanan 

2018 √ √  Selama 

masih 

berlaku 

 Setiap Saat 



- Izin Tanda Daftar Usaha 

Pariwisata (TDUP)  

11 Dokumentasi Kegiatan 

DPMPT 

Dokumentasi Foto dan Video 

Kegiatan DPMPT Tahun 2018. 

Kasi 

Pengembangan 

Sistem Informasi 
dan Peningkatan 

Layanan 

2018 √ √ √ Selama 

masih 

berlaku 

478 Setiap Saat 

12 Rekap Izin Terbit  Informasi Rekap Izin Terbit 

Keseluruhan Tahun 2016-2018 : 

- Persyaratan IG (Izin Gangguan); 

- Persyaratan IP (Izin Prinsip); 

- Persyaratan IPPT (Izin 

Penggunaan Pemanfaatan 

Tanah); 

- Persyaratan Izin Lokasi; 

- Persyaratan IUI (Izin Usaha 

Industri); 

- Persyaratan IUTS (Izin Usaha 

Toko Swalayan); 

- Persyaratan Izin Reklame; 

- Persyaratan IUJK (Izin Usaha 

Jasa Konstruksi); 

- Persyaratan IUPT (Izin Usaha 

Pasar Tradisional); 

- Persyaratan IUPP (Izin Usaha 

Pusat Perbelanjaan); 

- Persyaratan Izin Galian Kabel; 

- Persyaratan TDUP (Tanda Daftar 

Usaha Pariwisata); 

- Persyaratan Izin Usaha 

Pengelolaan Sarang Burung 

Walet; 

- Persyaratan Izin Usaha 

Peternakan; 

- Persyaratan Izin Operasional 

Rumah Sakit; 

- Persyaratan Izin Operasional 

Klinik; 

- Persyaratan Izin Laboratorium 

Klinik; 

- Persyaratan Izin Optikal; 

- Persyaratan Izin Toko Obat; 

Kasi 

Pengembangan 

Sistem Informasi 

dan Peningkatan 

Layanan 

2018 √ √ √ Selama 

masih 

berlaku 

 Setiap Saat 



- Persyaratan Izin UTD (Unit 

Transfusi Darah); 

- Persyaratan Izin Mendirikan 

Pendidikan Dasar 
Swasta/Sederajat; 

- Persyaratan Izin Mendirikan 

Pendidikan Anak Usia Dini 
(PAUD); 

- Persyaratan Izin Mendirikan 

Lembaga Kursus dan Pelatihan 

(LKP); 

- Persyaratan Izin Operasional 

Lembaga Kursus dan Pelatihan 

(LPK); 

- Persyaratan IMB (Izin Mendirikan 

Bangunan); 

- Persyaratan Surat Tanda 

Pendaftaran Waralaba (STPW); 

- Persyaratan Tanda Daftar 

Gudang (TDG); 

- Persyaratan Tanda Daftar 

Perusahaan (TDP). 

13 Informasi Pengaduan Informasi tentang tata cara 
pengaduan penyalahgunaan 

wewenang atau pelanggaran yg 

dilakukan baik oleh pejabat badan 

publik maupun pihak yg mendapat 

izin atau perjanjian kerja dari badan 

publik yg bersangkutan. 

Kasi 
Pengembangan 

Sistem Informasi 

dan Peningkatan 

Layanan 

2018  √  Selama 
masih 

berlaku 

 Setiap Saat 

14 Informasi Publik Daftar informasi Publik Tahun 2018 Kasi 

Pengembangan 

Sistem Informasi 
dan Peningkatan 

Layanan 

2018   √ Selama 

masih 

berlaku 

 Setiap Saat 

15 Kegiatan pelayanan 
informasi publik 

Informasi mengenai kegiatan 
pelayanan informasi publik yg 

dimiliki beserta kondisinya,sumber 

daya manusia yg menangani layanan 

informasi publik beserta 

klalifikasinya,anggaran layanan 
informasi publik serta laporan 

penggunaannya 

Kasi 
Pengembangan 

Sistem Informasi 

dan Peningkatan 

Layanan 

 

2016 √ √  Selama 
masih 

berlaku 

 Setiap Saat 



III Bidang Perizinan Usaha 

1 Perizinan Terbit Izin Terbit Tahun 2015-2018 : 
1. IG (Izin Gangguan); 

2. SIUP (Surat Izin Usaha 

Perdagangan); 

3. TDP (Tanda Daftar Perusahaan); 

4. TDG (Tanda Daftar Gudang); 

5. TDUP (Tanda Daftar Usaha 
Pariwisata). 

Kasi Perizinan 
Usaha 1 

2015 - 2018 √ √  Selama 
masih 

berlaku 

510.41 Setiap Saat 

2 Perizinan Terbit Izin Terbit Tahun 2018 : 

1. Izin Kesehatan; 
2. Izin Pendidikan; 

3. Izin Konstruksi; 

4. Izin  Pariwisata. 

Kasi Perizinan 

Usaha 2 

2018 √ √  Selama 

masih 
berlaku 

510.44 Setiap Saat 

IV Bidang Perizinan Pemanfaatan Ruang 

1 Perizinan Terbit Izin Terbit Tahun 2018  
1. IP (Izin Prinsip); 

2. IL (Izin Lokasi); 

3. IPPT (Izin Penggunaan 

Pemanfaatan Tanah); 

4. Izin Reklame. 

Kasi Perizinan 
Pemanfaatan 

Ruang 1 

2018 
 

√ √  Selama 
masih 

berlaku 

510.43 Setiap Saat 

2 Perizinan Terbit Izin Terbit Tahun 2018 

- IMB (Izin Mendirikan Bangunan). 

Kasi Perizinan 

Pemanfaatan 

Ruang 2 

2018 √ √  Selama 

masih 

berlaku 

 Setiap Saat 

V Bidang Penanaman Modal 

1 Data Rencana dan 

Realisasi Investasi 

1. Data Realisasi Investasi 

Penanaman Modal Tahun 2017; 

2. Data Rencana Investasi  Tahun 

2018 

3.  LKPM (Laporan Kegiatan  
Penanaman Modal) 

Kasi Pengendalian 

dan Pelaksanaan 

Penanaman Modal 

2017 

 

 

 

√ √  Selama 

masih 

berlaku 

 Setiap Saat 

 

 

 
 
 
 
 
 
 



 
 


