
 
 

Daftar Informasi Publik Dinas Pemuda Olahraga dan Pariwisata 
 

No Judul Ringkasan Isi Informasi 

Penanggung Jawab 
Pembuatan /  
Penerbitan 
Informasi 

Waktu 
Pembuatan  
Informasi 

Bentuk Informasi Retensi  
Arsip 

Kode 
Klasifikasi  

Arsip 
Klasifikasi 

Cetak Rekam Online 

1 2 3 4 5 6 7 8  9 10 11 

A. SEKRETARIAT                     

1 Data Pegawai (PNS 
dan Non-PNS) DPOP 
Kota Balikpapan 
Tahun 2018 

Informasi berisi data pegawai 
PNS dan Non PNS DPOP Kota 
Balikpapan meliputi nama 
lengkap, jabatan, 
pangkat/golongan, alamat 
email dan nomor telepon 
yang dapat dihubungi. 

Kasubbag. Umum Januari - 
Desember 

2018 

V     2 Tahun 800 Setiap Saat 

2 Data Struktur 
Organisasi DPOP 
Kota Balikpapan 
Tahun 2018 

Informasi berisi Struktur 
Organisasi DPOP Kota 
Balikpapan meliputi Pejabat 
Struktural, Jabatan 
Fungsional (Jafung) dan Staf 
PNS dan Non PNS. 

Kasubbag. Umum Januari - 
Desember 

2018 

V     2 Tahun 800 Setiap Saat 

3 Daftar Urutan 
Kepangkatan (DUK) 
PNS DPOP Kota 
Balikpapan Tahun 
2018 

Informasi berisi Daftar 
Urutan Kepangkatan (DUK) 
PNS di DPOP Kota 
Balikpapan, meliputi: nama, 
TMT Golongan, TMT 
Pangkat, nama dan TMT 
jabatan, Masa Kerja, nama 
dan tahun latihan jabatan, 
pendidikan terakhir, usia, 
tempat lahir, tanggal lahir 
dan mutasi 

Kasubbag. Umum Januari - 
Desember 

2018 

V     2 Tahun 800 Setiap Saat 

4 Data Kehadiran dan 
Ketidakhadiran Kerja 
Pegawai DPOP Kota 
Balikpapan Tahun 
2018 

Informasi berisi rekapan 
harian dan rekapan bulanan 
kehadiran dan 
ketidakhadiran pegawai 
DPOP Kota Balikpapan 
melalui mesin absensi sidik 
jari. 

Kasubbag. 
Umum/Pengelola 
Daftar Hadir 
Elektronik 

Januari - 
Desember 

2018 

V V   3 Tahun 780 Setiap Saat 



5 Data Laporan Harta 
Kekayaan Pejabat 
Negara (LHKPN) 
DPOP Kota 
Balikpapan 

Informasi berisi data laporan 
harta kekayaan pribadi 
Pejabat di Lingkungan 
Pegawai DPOP Kota 
Balikpapan 

Kasubbag. Umum Januari - 
Desember 

2018 

V     3 Tahun 800 Berkala 

6 Surat Masuk DPOP 
Kota Balikpapan 
Periode Tahun 2018 

Informasi berisi data-data 
surat masuk DPOP Kota 
Balikpapan meliputi jumlah 
surat masuk, nomor agenda 
surat masuk dan tanggal 
surat diterima dan 
didisposisi 

Kasubbag. Umum Januari - 
Desember 

2018 

V V   3 Tahun 040 Setiap Saat 

7 Data Aset dan barang 
Inventaris DPOP Kota 
Balikpapan Tahun 
2018 

Informasi berisi data aset 
dan barang inventaris DPOP 
Kota Balikpapan yang telah 
dicatat/diregistrasi di 
Aplikasi SIMDA 

Pengurus Barang Januari 2018 V     9 Tahun 028 Setiap Saat 

8 Informasi DPA DPOP 
dan DPPA-Perubahan 
Kota Balikpapan 
Tahun 2018 (Form 
2.2.) 

Informasi berisi rekapan 
jumlah anggaran DPOP Kota 
Balikpapan perkegiatan di 
Tahun 2018 yang tertuang 
dalam DPA DPOP dan DPPA-
Perubahan DPOP Kota 
Balikpapan 

Kasubbag. Program 
dan Keuangan 

Januari 2018 V     3 Tahun 790 Berkala 

9 Laporan Realisasi 
(Monitoring) 
Penyerapan Anggaran 
DPOP Kota 
Balikpapan Per-
Bulan 

Informasi berisi laporan 
serapan anggaran kegiatan 
di DPOP Kota Balikpapan 
yang meliputi persentase 
kegiatan fisik dan keuangan 
yang diupdate setiap 
bulannya. 

Kasubbag. Program 
dan Keuangan & 
Bendahara 
Pengeluaran 

Januari - 
Desember 

2018 

V   P 3 Tahun 791 Berkala 

10 Laporan Realisasi 
Penerimaan 
Pendataan dari 
Retribusi Tempat 
Rekreasi dan Olah 
Raga Per-Bulan 

Informasi berisi laporan 
realisasi penerimaan 
pendataan dan retribusi 
tempat rekreasi dan olah 
raga di Pantai Manggar 
Segara Sari dan Venue-
Venue Olahraga yang 
dikelola langsung oleh DPOP 
Kota Balikpapan. 

Kasubbag. Program 
dan Keuangan & 
Bendahara 
Penerimaan 

Januari - 
Desember 

2018 

V   P 3 Tahun 797 Berkala 

11 Laporan Kerja 
Instansi Pemerintah 
(LKJIP) DPOP Kota 
Balikpapan Tahun 
2017 

Informasi berisi data laporan 
kinerja DPOP Kota 
Balikpapan Tahun 2018 

Kasubbag. Program 
dan Keuangan 

Januari - 
Desember 

2018 

V     5 Tahun 790 Setiap Saat 



12 Laporan Rencana 
Kerja DPOP Kota 
Balikpapan Tahun 
2018 

Informasi berisi laporan 
rencana kerja DPOP Kota 
Balikpapan Tahun 2018 

Kasubbag. Program 
dan Keuangan 

Januari - 
Desember 

2018 

V     6 Tahun 790 Setiap Saat 

13 Laporan Kerja 
Rencana Strategis 
DPOP Kota 
Balikpapan Tahun 
2016 - 2021 

Informasi berisi laporan 
rencana Strategis DPOP Kota 
Balikpapan Tahun 2016 - 
2021 

Kasubbag. Program 
dan Keuangan 

Januari - 
Desember 

2017 

V     5 Tahun 790 Setiap Saat 

14 Data Sistem 
Perencanaan 
Pembangunan 
Nasional (SIPD) DPOP 
Kota Balikpapan 

Informasi berisi database 
perencanaan pembangunan 
daerah di Kota Balikpapan 
yang dikoordinatori oleh 
Bappeda dan Litbang Kota 
Balikpapan 

Kasubbag. Program 
dan Keuangan 

Januari - 
Desember 

2018 

V     2 Tahun 000 Berkala 

15 SOP Alur Surat 
Menyurat (Surat 
Keluar) 

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) Alur Surat 
Keluar di DPOP Kota 
Balikpapan 

Kasubbag. Umum Februari 
2014 

V     5 Tahun 040 Setiap Saat 

16 SOP Alur Surat 
Menyurat (Surat 
Masuk) 

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) Alur Surat 
Masuk di DPOP Kota 
Balikpapan 

Kasubbag. Umum Februari 
2014 

V     5 Tahun 040 Setiap Saat 

17 SOP Penyusunan 
Teknis LAKIP 

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) Penyusunan 
Teknis LAKIP di DPOP Kota 
Balikpapan 

Kasubbag. Program 
dan Keuangan 

Februari 
2014 

V     5 Tahun 050 Setiap Saat 

18 SOP Penyusunan 
Pelaksana Teknis 
Pengadaan Langsung 
Barang dan Jasa 

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) Penyusunan 
Pelaksana Teknis Pengadaan 
Langsung Barang dan Jasa 
di DPOP Kota Balikpapan 

Kasubbag. Program 
dan Keuangan 

Februari 
2014 

V     5 Tahun 027 Setiap Saat 

19 SOP Kenaikan 
Pangkat 

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) Kenaikan 
Pangkat di DPOP Kota 
Balikpapan 

Kasubbag. Umum Februari 
2014 

V     5 Tahun 861 Setiap Saat 



20 SOP Kenaikan Gaji 
Berkala 

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) Kenaikan 
Gaji Berkala di DPOP Kota 
Balikpapan 

Kasubbag. Umum Februari 
2014 

V     5 Tahun 841 Setiap Saat 

                       

B. BIDANG 
KEPEMUDAAN 

                   

1 Data Pemuda 
Berprestasi Kota 
Balikpapan 

Informasi berupa data-data 
pemuda berprestasi di Kota 
Balikpapan berdasarkan 
hasil survey dan koordinasi 
dengan pihak kecamatan 
dan kelurahan di Kota 
Balikpapan 

Kasi Pembinaan, 
Pengembangan dan 
Pemberdayaan 
Pemuda 

Januari - 
Desember 

2018 

V     3 Tahun 427 Setiap Saat 

2 Data Organisasi 
Kepemudaan Kota 
Balikpapan 

Informasi berisi data 
organisasi yang bergerak di 
bidang kepemudaan di Kota 
Balikpapan 

Kasi Organisasi 
Kepemudaan dan 
Kepanduan 

Januari - 
Desember 

2018 

V     3 Tahun 240 Setiap Saat 

3 Data Organisasi 
Kepanduan Kota 
Balikpapan  

Informasi berisi data 
organisasi yang bergerak di 
bidang kepanduan pemuda 
di Kota Balikpapan 

Kasi Organisasi 
Kepemudaan dan 
Kepanduan 

Januari - 
Desember 

2018 

V     3 Tahun 240 Setiap Saat 

4 Data Peserta 
Paskibraka dan 
Pelatih Paskibraka 
Kota Balikpapan 
Tahun 2018 

Informasi yang berisi data 
peserta Paskibraka dan 
Pelatih Paskibraka Kota 
Balikpapan Tahun 2018 
meliputi nama lengkap, 
tempat/tanggal lahir dan 
asal sekolah peserta/asal 
instansi pelatih 

Kasi Pembinaan, 
Pengembangan dan 
Pemberdayaan 
Pemuda 

Januari - 
Desember 

2018 

      3 Tahun 427 Setiap Saat 

5 Data Purna 
Paskibraka Indonesia 
(PPI) Kota Balikpapan 

Informasi yang berisi 
struktur kepengurusan, 
alamat sekretariat dan 
nama-nama anggota 

Kasi Organisasi 
Kepemudaan dan 
Kepanduan 

Januari - 
Desember 

2018 

      3 Tahun 427 Setiap Saat 

6 Data Sarana dan 
Prasarana 
Kepemudaan Kota 
Balikpapan  

Informasi yang berisi data 
sarana dan prasarana 
pendukung kegiatan di 
Bidang Kepemudaan 

Kasi 
Kewirausahaan 
Pemuda 

Januari - 
Desember 

2018 

      3 Tahun 427 Setiap Saat 



7 Data Kewirausahaan 
Kepemudaan Kota 
Balikpapan 

Informasi yang berisi data 
kewirausahaan pemuda di 
Kota Balikpapan 

Kasi 
Kewirausahaan 
Pemuda 

Januari - 
Desember 

2018 

      3 Tahun 427 Setiap Saat 

8 Data Event/Kegiatan 
Kepemudaan Tahun 
2018 

Informasi yang berisi data 
kegiatan/event yang 
dilaksanakan/didukung oleh 
Bidang Kepemudaan Kota 
Balikpapan 

Kepala Bidang 
Kepemudaan 

Januari - 
Desember 

2018 

V     2 Tahun 427 Setiap Saat 

9 SOP Paskibraka Kota 
Balikpapan 

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) Paskibraka 
Kota Balikpapan 

Kasi Pembinaan, 
Pengembangan dan 
Pemberdayaan 
Pemuda 

Februari 
2014 

V     5 Tahun 427 Setiap Saat 

                       

C. BIDANG 
KEOLAHRAGAAN 

                   

1 Data Atlet Berprestasi Informasi berisi data atlet 
berprestasi di Kota 
Balikpapan, yang dalam 
perkembangannya akan 
dibentuk sistem aplikasi 
database online bernama 
SIDIA 

Kasi Pembinaan 
Olah Raga Prestasi 

Januari - 
Desember 

2018 

V     3 Tahun 426,3 Setiap Saat 

2 Data Pelatih 
Berprestasi Kota 
Balikpapan 

Informasi berisi data pelatih  
berprestasi di Kota 
Balikpapan 

Kasi Pembinaan 
Olah Raga Prestasi 

Januari - 
Desember 

2018 

V     3 Tahun 426,3 Setiap Saat 

3 Data Cabang Olah 
Raga Kota 
Balikpapan 

Informasi berisi data cabang 
olah raga yang telah terdaftar 
di Kota Balikpapan 

Kasi Pembinaan 
Olah Raga Prestasi 

Januari - 
Desember 

2018 

V     3 Tahun 426,1 Setiap Saat 

4 Data Kepengurusan 
Komite Olahraga 
Nasional Indonesia 
(KONI) Kota 
Balikpapan 

Informasi berisi data 
kepengurusan Komite 
Olahraga Nasional Indonesia 
(KONI)  di Kota Balikpapan 

Kasi Pembinaan 
Olah Raga Prestasi 

Januari - 
Desember 

2018 

V     3 Tahun 426,4 Setiap Saat 

5 Data Federasi 
Olahraga Rekreasi 
Masyarakat Indonesia 
(FORMI) Kota 
Balikpapan 

Informasi berisi data 
kepengurusan Federasi 
Olahraga Rekreasi 
Masyarakat Indonesia 
(FORMI) di Kota Balikpapan 

Kasi Pembinaan 
Olah Raga 
Pendidikan dan 
Masyarakat 

Januari - 
Desember 

2018 

V     3 Tahun 426,1 Setiap Saat 



6 Data National 
Paralympic 
Committee (NPC) 
Kota Balikpapan 

Informasi berisi data 
kepengurusan National 
Paralympic Committee (NPC)  
di Kota Balikpapan 

Kasi Pembinaan 
Olah Raga Prestasi 

Januari - 
Desember 

2018 

V     3 Tahun 426,3 Setiap Saat 

7 Data Sarana dan 
Prasarana Venue 
Olah Raga di Kota 
Balikpapan 

Informasi berisi data sarana 
dan prasarana di venue-
venue olahraga yang dikelola 
langsung oleh DPOP Kota 
Balikpapan 

Kasi 
Pengembangan 
Industri dan 
Sarana Prasarana 
Olah Raga 

Januari - 
Desember 

2018 

V     3 Tahun 426,2 Setiap Saat 

8 Data Sarana dan 
Prasarana Olah Raga 
Cabang Olah Raga di 
Kota Balikpapan 

Informasi berisi data sarana 
dan prasarana di cabang-
cabang olahraga di Kota 
Balikpapan 

Kasi Pembinaan 
Olah Raga Prestasi 

Januari - 
Desember 

2018 

V     3 Tahun 426,2 Setiap Saat 

9 Data Petugas Venue-
Venue Olahraga di 
Kota Balikpapan 
tahun 2018 

Informasi yang berisi data 
petugas PNS dan Non-PNS di 
Venue Tennis,Venue 
Menembak dan Venue 
Dayung 

Kasi 
Pengembangan 
Industri dan 
Sarana Prasarana 
Olah Raga 

Januari - 
Desember 

2018 

V     3 Tahun 800 Setiap Saat 

10 Laporan 
penggunaan/Pemakai
an Venue-Venue Olah 
Raga  Tahun 2018 

Informasi berisi laporan 
penggunaan/pemakaian 
venue-venue olahraga Tahun 
2018 

Kepala Bidang 
Keolahragaan 

Januari - 
Desember 

2018 

V     2 Tahun 426,21 Berkala 

11 SOP Pembagian 
Bonus Atlet dan 
Pelatih 

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) Pembagian 
Bonus Atlet dan Pelatih 

Kasi Pembinaan 
Olah Raga Prestasi 

Februari 
2014 

V     5 Tahun 426,3 Setiap Saat 

12 SOP Retribusi Sarana 
Olah Raga 

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) Retribusi 
Sarana Olah Raga 

Kasi 
Pengembangan 
Industri dan 
Sarana Prasarana 
Olah Raga 

Februari 
2014 

V     5 Tahun 426,2 Setiap Saat 

13 SOP Pelayanan 
Penerbitan Surat 
Peresetujuan 
Penggunaan Venue 
Olahraga 

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) Pelayanan 
Penerbitan Surat 
Persetujuan Penggunaan 
Venue Olahraga 

Kasi 
Pengembangan 
Industri dan 
Sarana Prasarana 
Olah Raga 

Juni - 
Desember 

2017 

V     5 Tahun 426,2 Setiap Saat 

                       

D. BIDANG 
PARIWISATA 

                   



1 Data Jumlah 
Kunjungan 
Wisatawan Nusantara 
Kota Balikpapan 

Informasi yang berisi jumlah 
kunjungan wisatawan 
nusantara ke Kota 
Balikpapan 

Kasi 
Pengembangan 
Usaha Jasa 
Pariwisata 

Januari - 
Desember 

2018 

V     3 Tahun 556,22 Setiap Saat 

2 Data Jumlah 
Kunjungan 
Wisatawan 
Mancanegara Kota 
Balikpapan 

Informasi yang berisi jumlah 
kunjungan wisatawan 
mancanegara ke Kota 
Balikpapan 

Kasi 
Pengembangan 
Usaha Jasa 
Pariwisata 

Januari - 
Desember 

2018 

V     3 Tahun 556,21 Setiap Saat 

3 Data Usaha 
Kepariwisataan Kota 
Balikpapan 

Informasi yang berisi data 
usaha kepariwisataan di 
Kota Balikpapan sesuai 
dengan data usulan 
rekomendasi Tanda Daftar 
Usaha Pariwisata (TDUP) 

Kasi 
Pengembangan 
Usaha Jasa 
Pariwisata 

Januari - 
Desember 

2018 

V     3 Tahun 556,1 Setiap Saat 

4 Data Sarana dan 
Prasarana 
Kepariwisataan Kota 
Balikpapan 

Informasi yang berisi data 
sarana dan prasarana 
kepariwisataan Kota 
Balikpapan  

Kasi 
Pengembangan 
Usaha Jasa 
Pariwisata 

Januari - 
Desember 

2018 

V     3 Tahun 556,8 Setiap Saat 

5 Kalendar 
Event/Kegiatan 
Kepariwisataan 
Tahun 2018 

Informasi yang memuat 
kegiatan kepariwisataan 
yang 
dilaksanakan/didukung oleh 
Bidang Pariwisata Kota 
Balikpapan 

Kasi 
Pengembangan 
Promosi dan Kerja 
Sama Pariwisata 

Januari - 
Desember 

2018 

V     2 Tahun 556,3 Berkala 

6 MoU dengan PT. 
AVIAN tentang 
Pengembangan Teluk 
Warna-Warni Pulau 
Seribu 

Informasi yang memuat hasil 
kerjasama DPOP Kota 
Balikpapan dengan PT. Avian 
berkaitan dengan 
pengembangan kawasan 
wisata Teluk Warna-Warni 
Pulau Seribu 

Kasi 
Pengembangan 
Promosi dan Kerja 
Sama Pariwisata 

Februari - 
Maret 2018 

V     2 Tahun 556,85 Setiap Saat 

7 MoU dengan 
Telkomsel tentang 
Pengembangan 
Pantai Manggar 
Segara Sari (Klub 
Arena) 

Informasi yang memuat hasil 
kerjasama DPOP Kota 
Balikpapan dengan PT. 
Telkomsel berkaitan dengan 
pengembangan kawasan 
wisata Pantai Manggar 
Segara Sari 

Kasi 
Pengembangan 
Promosi dan Kerja 
Sama Pariwisata 

September - 
Oktober 

2018 

V     2 Tahun 556,85 Setiap Saat 

8 MoU dengan 
Pemerintah Kota 
Bandung berkaitan 
dengan 

Informasi yang memuat hasil 
kerjasama Pemerintah Kota 
Bandung diwakili oleh 
Disbudpar Kota Bandung 

Kasi 
Pengembangan 
Promosi dan Kerja 
Sama Pariwisata 

Januari - 
Desember 

2018 

V     4 Tahun 556,3 Setiap Saat 



Pengembangan dan 
Pemasaran Pariwisata 

dengan Pemerintah Kota 
Balikpapan yang diwakili 
oleh DPOP Kota Balikpapan 
dalam hal pengembangan, 
pemasaran dan promosi 
pariwisata antar kedua kota 

9 SOP Alur 
Rekomendasi Tanda 
Daftar Usaha 
Pariwisata 

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) Alur 
Rekomendasi Tanda Daftar 
Usaha Pariwisata 

Kasi 
Pengembangan 
Usaha Jasa 
Pariwisata 

Januari - 
Desember 

2017 

V     5 Tahun 556,1 Setiap Saat 

10 SOP Pelaksanaan 
Pembangunan 
Sarana dan 
Prasarana Pariwisata 

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) Pelaksanaan 
Pembangunan Sarana dan 
Prasarana Pariwisata 

Kasi Pengembengan 
Destinasi 
Pariwisata 

Februari 
2014 

V     5 Tahun 556,85 Setiap Saat 

11 SOP Operasional Tim 
Lapangan Kunjungan 
Penertiban 
Izin/Rekomendasi 
Izin  Usaha 
Pariwisata 

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) Operasional 
Tim Lapangan Kunjungan 
Penertiban 
Izin/Rekomendasi Izin  
Usaha Pariwisata 

Kasi 
Pengembangan 
Usaha Jasa 
Pariwisata 

Februari 
2014 

V     5 Tahun 556,1 Setiap Saat 

12 SOP Inventarisasi 
dan Pengawasan Jasa 
Usaha Pariwisata 

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) Inventarisasi 
dan Pengawasan Jasa Usaha 
Pariwisata 

Kasi 
Pengembangan 
Usaha Jasa 
Pariwisata 

Februari 
2014 

V     5 Tahun 556,1 Setiap Saat 

13 SOP Pengumpulan 
Data Kunjungan 
Objek dan Kunjungan 
Wisatawan 

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) Pengumpulan 
Data Kunjungan Objek dan 
Kunjungan Wisatawan 

Kasi 
Pengembangan 
Usaha Jasa 
Pariwisata 

Februari 
2014 

V     5 Tahun 556,2 Setiap Saat 

14 SOP Pengamanan 
Hari Libur/Hari 
Besar di Kawasan 
Pantai Manggar 
Segara Sari  

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) Pengamanan 
Hari Libur/Hari Besar di 
Kawasan Pantai Manggar 
Segara Sari  

Kasi 
Pengembangan 
Usaha Jasa 
Pariwisata 

Februari 
2014 

V     5 Tahun 556,2 Setiap Saat 

15 SOP Pengumpulan 
Data Usaha 
Pariwisata Kota 
Balikpapan 

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) Pengumpulan 
Data Usaha Pariwisata Kota 
Balikpapan 

Kasi 
Pengembangan 
Usaha Jasa 
Pariwisata 

Februari 
2014 

V     5 Tahun 556 Setiap Saat 



16 SOP Operasional 
Balikpapan Tourism 
Board (BTB) 

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) Operasional 
Balikpapan Tourism Board 
(BTB) 

Kasi 
Pengembangan 
Promosi dan Kerja 
Sama Pariwisata 

Februari 
2014 

V     5 Tahun 556,3 Setiap Saat 

17 SOP Pelaksanaan 
Pemilihan Duta 
Wisata 

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) Pelaksanaan 
Pemilihan Duta Wisata 

Kasi 
Pengembangan 
Promosi dan Kerja 
Sama Pariwisata 

Februari 
2014 

V     5 Tahun 556,5 Setiap Saat 

18 SOP Pelaksanaan 
Promosi Pariwisata Di 
Dalam dan Luar 
Negeri 

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) Pelaksanaan 
Promosi Pariwisata Di Dalam 
dan Luar Negeri 

Kasi 
Pengembangan 
Promosi dan Kerja 
Sama Pariwisata 

Februari 
2014 

V     5 Tahun 556,3 Setiap Saat 

19 SOP Tourist 
Information Center 
(TIC) 

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) Tourist 
Information Center (TIC) 

Kasi 
Pengembangan 
Promosi dan Kerja 
Sama Pariwisata 

Februari 
2014 

V     5 Tahun 556,33 Setiap Saat 

                       

E. UPT PANTAI 
MANGGAR SEGARA 
SARI 

                   

1 Data Jumlah 
Pengunjung Pantai 
Manggar Segara Sari 

Informasi yang berisi data 
Jumlah Pengunjung Pantai 
Manggar Segara Sari 

Kepala TU UPT 
Pantai Manggar 
Segara Sari 

Januari - 
Desember 

2018 

V     3 Tahun 556,2 Setiap Saat 

2 Data Sarana dan 
Prasarana di Pantai 
Manggar Segara Sari 

Informasi yang berisi data 
sarana dan prasarana di 
Pantai Manggar Segara Sari 

Kepala TU UPT 
Pantai Manggar 
Segara Sari 

Januari - 
Desember 

2018 

V     3 Tahun 556,86 Setiap Saat 

3 Data Petugas UPT 
Pantai Manggar 
Segara Sari 

Informasi yang berisi data 
petugas PNS dan Non-PNS di 
UPT Pantai Manggar Segara 
Sari 

Kepala TU UPT 
Pantai Manggar 
Segara Sari 

Januari - 
Desember 

2018 

V     2 Tahun 800 Setiap Saat 

4 Data Event/Kegiatan 
di Pantai Manggar 
Segara Sari Tahun 
2018 

Informasi yang berisi data 
event/kegiatan yang 
dilaksanakan di Pantai 
Manggar Segara Sari Tahun 
2018 

Kepala TU UPT 
Pantai Manggar 
Segara Sari 

Januari - 
Desember 

2018 

V     3 Tahun 556 Setiap Saat 



5 Target Retribusi 
Pantai Manggar 
Segara Sari Tahun 
2018 

Informasi tentang target 
retribusi Pantai Manggar 
Segara Sari 

Kepala TU UPT 
Pantai Manggar 
Segara Sari 

Januari - 
Desember 

2018 

V     3 Tahun 797 Setiap Saat 

6 Data Kehadiran 
dan Ketidakhadiran 
Kerja Pegawai UPT 
Pantai Manggar 
Segara Sari 

Informasi berisi kehadiran 
dan ketidakhadiran pegawai 
UPT Pantai Manggar Segara 
Sari setiap hari kerja melalui 
mesin absensi sidik jari. 

Kepala TU UPT 
Pantai Manggar 
Segara Sari 

Januari - 
Desember 

2018 

  V   3 Tahun 780 Setiap Saat 

7 SOP 
Penatausahaan 
Pengelolaan 
Persediaan Karcis 
Masuk Pantai 
Manggar Segara Sari 

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) 
Penatausahaan Pengelolaan 
Persediaan Karcis Masuk 
Pantai Manggar Segara Sari 

Kepala TU UPT 
Pantai Manggar 
Segara Sari 

Juni - 
Desember 

2017 

V     5 Tahun 974 Setiap Saat 

8 SOP Pelayanan Sewa 
Gazebo dan 
Panggung di Pantai 
Manggar Segara Sari 

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) Pelayanan 
Sewa Gazebo dan Panggung 
di Pantai Manggar Segara 
Sari 

Kepala TU UPT 
Pantai Manggar 
Segara Sari 

Juni - 
Desember 

2017 

V     5 Tahun 556,6 Setiap Saat 

9 SOP Pemungutan dan 
Pencatatan Retribusi 
Kedai di Pantai 
Manggar Segara Sari 

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) Pemungutan 
dan Pencatatan Retribusi 
Kedai di Pantai Manggar 
Segara Sari 

Kepala TU UPT 
Pantai Manggar 
Segara Sari 

Juni - 
Desember 

2017 

V     5 Tahun 974 Setiap Saat 

10 SOP Pemungutan dan 
Pencatatan Retribusi 
Karcis Masuk 
Pengunjung di Pantai 
Manggar Segara Sari 

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) Pemungutan 
dan Pencatatan Retribusi 
Karcis Masuk Pengunjung di 
Pantai Manggar Segara Sari 

Kepala TU UPT 
Pantai Manggar 
Segara Sari 

Juni - 
Desember 

2017 

V     5 Tahun 974 Setiap Saat 

11 SOP Pengamanan 
Fisik dan 
Administrasi 
Persediaan Karcis 
Pantai Manggar 
Segara Sari 

Informasi yang memuat 
Standar Operasional 
Prosedur (SOP) Pengamanan 
Fisik dan Administrasi 
Persediaan Karcis Pantai 
Manggar Segara Sari 

Kepala TU UPT 
Pantai Manggar 
Segara Sari 

Juni - 
Desember 

2017 

V     5 Tahun 974 Setiap Saat 

                        

 


