
 

 

Daftar Informasi Publik Kecamatan Balikpapan Kota 

 

NO JUDUL 
RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PENANGGUNGJAW
AB PEMBUATAN/ 

PENERBIT 
INFORMASI 

WAKTU 
PEMBUATAN 
INFORMASI 

BENTUK INFORMASI YANG 
TERSEDIA 

RETENSI 
ARSIP 

KODE 
KLARIFI

KASI 
ARSIP 

KLASIFIKAS
I 

INFORMASI CETAK REKAM ONLINE 

Kecamatan Balikpapan Kota 

Sekretariat 

1 DPA Pengajuan 
Kecamatan 
Balikpapan Kota 

Tahun 2018 

Informasi berisi DPA 
Pengajuan Kecamatan 
Balikpapan Kota tahun 2018 

Kasubbag Program 
&Keuangan 

Desember 
2017 

√ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
900 Setiap Saat 

2 DPA Pengesahan 
Kecamatan 
Balikpapan Kota 
Tahun 2018 (DPA- 
OPD) 

Informasi berisi DPA 
Pengesahan Kecamatan 
Balikpapan Kota tahun 2018 
meliputi Ringkasan Dokumen 
Pelaksanaan Anggaran 
Organisasi Perangkat Daerah 

Kasubbag Program 
&Keuangan 

2018  √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
900 Setiap Saat 

3 DPPA Perubahan 
Penjabaran tahun 
2017 

Informasi berisi DPPA 
Perubahan Penjabaran 
Kecamatan Balikpapan Kota 
tahun 2017 Rincian 
Dokumen Pelaksanaan 
Anggaran Belanja Langsung 
menurut Program & Per 
Kegiatan Organisasi 
Perangkat Daerah 

Kasubbag Program 
&Keuangan 

Agustus 
2017 

√ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
900 Setiap Saat 

5 Surat Masuk Periode 
tahun 2018 

Informasi berupa Surat- 
surat yang di tujukan Kepada 
Camat Balikpapan Kota 
tahun 2018 

Kasubbag Umum Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
010 Setiap Saat 

6 Buku Agenda 
Undangan tahun 
2018 

Agenda Kegiatan Camat/ 
Sekretaris Camat Th 2018 
Arsip antara Pemerintah Kota 
Balikpapan yang meliputi 
waktu, tempat, agenda, dan 
pejabat yang menghadiri 
selama tahun 2018 

Kasubbag Umum Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
005 Setiap Saat 



7 Laporan Pengadaan 
Barang Sub Bagian 
Umum 

Informasi berisi Daftar 
Pengadaan Barang 
Kecamatan Balikpapan Kota 
tahun 2018 meliputi Nomor 
urut, Jenis Barang yang 
dibeli, Tanggal dan Nomor 
SPK/ Perjanjian/ Kontrak, 
Tanggal dan Nomor DPA/ 
SPM/ Kwitansi, Jumlah 
barang, jumlah harga satuan, 
jumlah harga unit kerja yang 
menggunakan barang dan 

keterangan 

Kasubbag Umum Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
010 Berkala 

8 Laporan Aset dan 

Barang tahun 2018 

Informasi daftar pengadaan 

barang dan penerimaan 
barang pakai habis 

Kasubbag Umum Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
010 Berkala 

9 Website Informasi tentang Kecamatan 
dan kegiatannya Kasubbag Umum Tahun 2018 √ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

010 Berkala 

Kasi Pemerintahan 

10 IMTN tahun 2018 Informasi Pemohon IMTN 
yang ditujukan kepada 
Kecamatan Balikpapan Kota 
tahun 2018 

Kasi Pemerintahan 

Tahun 2018 

√ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
100 Setiap Saat 

Kasi Pembangunan 

11 Profil Wilayah 
Kecamatan 
Balikpapan Kota 

Informasi berisi data tingkat 
perkembangan Kecamatan 
Balikpapan Kota 

Kasi Pembangunan  Tahun 2017 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
138 Setiap Saat 

12 SOP IUMK Kecamatan 
Balikpapan Kota 

Informasi yang memuat 
tentang Izin Usaha Mikro 
Kecil (IUMK) Kecamatan 
Balikpapan Kota 

Kasi Pembangunan  Tahun 2016 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
600 Setiap Saat 

13 Musrenbang 
Kecamatan 
Balikpapan Kota 

Absensi Kegiatan 
Musrenbang Tahun 2018 
Kecamatan Balikpapan Kota 

Kasi Pembangunan  Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
600 Setiap Saat 

Kasi Kessos 

14 SK UKS Kecamatan 
Balikpapan Kota 
tahun 2018 

Informasi berisi tentang Surat 
Keputusan Kecamatan 
Balikpapan Kota tentang 
Pembentukan Tim Pembina 
Usaha Kesehatan Sekolah 
(UKS) Kecamatan Balikpapan 
Kota tahun 2018 

Kasi Kessos Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
400 Setiap Saat 



15 SK LPTQ Kecamatan 
Balikpapan Kota 
periode 2017 - 2022 

Informasi berisi tentang Surat 
Keputusan Kecamatan 
Balikpapan Kota tentang 
Pengangkatan Pengurus 
Lembaga Pengembangan 
Tilawatil Qur'an (LPTQ) 
Periode 2017 - 2022 
Kecamatan Balikpapan Kota 

Kasi Kessos Tahun 2017 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
400 Setiap Saat 

Kasi Trantib dan LH 

16 Monitoring 

Pelaksanaan Program 

Balikpapan Bersih, 
Hijau dan Sehat 

Monitoring Wilayah di 5 

Kelurahan seKecamatan 

Balikpapan Kota terkait 
Kebersihan Lingkungan 

Kasi Trantib &LH Tahun 2018 - √ - 
Selama Masih 

Berlaku 
300 Setiap Saat 

Monitoring Kelestarian Hutan 
Kota 

Kasi Trantib &LH Tahun 2018 - √ - 
Selama Masih 

Berlaku 
300 Setiap Saat 

Monitoring kegiatan KBM di 
Wilayah Kelurahan 

Kasi Trantib &LH Tahun 2018 - √ - 
Selama Masih 

Berlaku 
300 Setiap Saat 

17 Monitoring , 
Koordinasi/ Rakor 
Trantibum, Operasi 
Trantibum terpadu di 
Wilayah Kecamatan 
Balikpapan Kota 

Monitoring Keamanan dan 
Ketertiban Umum Kasi Trantib &LH Tahun 2018 - √ - 

Selama Masih 

Berlaku 
300 Setiap Saat 

Koordinasi dengan 
Kelurahan, TNI/ Polri, LPM, 
RT dan Instansi terkait 

Kasi Trantib &LH Tahun 2018 - √ - 
Selama Masih 

Berlaku 
300 Setiap Saat 

Monitoring Kejadian, 
Peristiwa dan Bencana Alam 
di Wilayah Kecamatan 
Balikpapan Kota 

Kasi Trantib &LH Tahun 2018 - √ - 
Selama Masih 

Berlaku 
300 Setiap Saat 

Pemberian surat teguran/ 
peringatan terkait 
pelanggaran Peraturan dan 
Perundang- undangan dalam 
Bidang Keamanan dan 
Ketertiban umum serta 
Lingkungan Hidup di Wilayah 
Kecamatan Balikpapan Kota 

Kasi Trantib &LH Tahun 2018 - √ - 
Selama Masih 

Berlaku 
300 Setiap Saat 

Peninjauan Lokasi/ Evaluasi 

kegiatan Usaha terkait 
Perizinan 

Kasi Trantib &LH Tahun 2018 - √ - 
Selama Masih 

Berlaku 
300 Setiap Saat 

Kasi Pelayanan Publik 

18 Surat Pemohon Informasi berisi tentang 
Jumlah Pemohon Pergantian 
KTP dan Perubahan KK 
Periode tahun 2018 dan 
Laporan Bulanan Pelayanan 

Kasi Pelayanan 
Publik 

Tahun 2018 √ - √ 
Selama Masih 

Berlaku 
100 Setiap Bulan 



Publik Kecamatan 
Balikpapan Kota 

Kelurahan Klandasan Ulu 

Sekretariat 

1 DPA Pengesahan 
Kelurahan Klandasan 
Ulu Tahun 2018 

Informasi berisi DPA 
Kelurahan Klandasan 
UluTahun 2018 

Sekretaris Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
900 Setiap Saat 

2 Struktur Organisasi Informasi struktur organisasi 
Kel. Klandasan Ulu 

Sekretaris Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
061 Setiap Saat 

3 Surat Masuk Th. 
2018 

Informasi berisi dokumen 
surat-surat yang ditujukan 

kepada Kelurahan Klandasan 
Ulu 

Sekretaris Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
000 Setiap Saat 

4 Surat Keluar Th. 2018 Informasi berisi dokumen 
surat-surat yang ditujukan 
kepada Dinas lain 

Sekretaris Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
000 Setiap Saat 

5 Laporan Aset (SIMDA) Informasi yang berisi  daftar 
aset barang kel. Klandasan 
Ulu yang meliputi buku 
inventaris gabungan, kartu 
inventaris ruangan, kartu 
inventaris barang (KIB) B, 
Rekap Kartu inventaris 
barang (KIB) B, Buku 
Inventaris, Rekap Buku 
Inventaris, buku inventaris 
gabungan, label kode barang 

Sekretaris Tahun 2018 √ - √ 
Selama Masih 

Berlaku 
010 Setiap Saat 

6 Laporan Barang 
Habis Pakai 
(SIMBAPER) 

Informasi yang berisi Barang 
persedian (Barang pakai 
habis) yang meliputi: berita 
acara pemeriksaan 
persediaan, berita acara 
serah terima barang, buku 
pengadaan/penambahan 
barang persediaan, buku 

pemakaian/pengurangan 
barang persediaan, kartu 
barang, surat permintaan 

barang, surat perintah 
mengeluarkan barang, buku 
mutasi barang persedian, 
berita acara hasil 
pemeriksaan fisik barang 
persediaan( stop opname), 

Sekretaris Tahun 2018 √ - √ 
Selama Masih 

Berlaku 
900 Setiap Saat 



berita acara terdapat selisi 
perhitungan dalam 
pemeriksaan barang (stop 
opname) 

7 Daftar Urut 
Kepegawaian (DUK) 

Informasi yang berisi Data 
Pegawai yang meliputi :Nama, 
Jabatan, 
Pangkat/Gol,Pendidikan, 
Usia/TTL, Catatan Mutasi 

Sekretaris Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
800 Setiap Saat 

8 Kenaikan Gaji 
Berkala (KGB) 

Informasi yang berisi SK 
Kenaikan Gaji Berkala 
Pegawai, jangka waktu 2 

tahun  

Sekretaris Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
800 Setiap Saat 

9 Kenaikan Pangkat Informasi yang berisi SK 
Pangkat, jangka waktu 4 
tahun  

Sekretaris Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
800 Setiap Saat 

10 Tupoksi Pejabat 
Struktural 

Informasi Tugas dan fungsi 
pokok Pejabat Struktural 
yang ada di Kel. Klandasan 
Ulu 

Sekretaris Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
800 Setiap Saat 

11 Kartu Inventaris 
Ruangan 

Informasi Inventaris yang ada 
pada tiap ruangan yang 
meliputi : Nama Barang, 

Merk/model, No Seri Pabrik, 
Ukuran, Bahan , Tahun 
Pembuatan/pembelian,Kode 
Barang, Jumlah Barang 
Register, Harga beli 
perolehan, keadaan barang, 
ket  

Sekretaris Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
010 Setiap Saat 

12 Website informasi tentang Kelurahan 
dan kegiatannya 

Sekretaris Tahun 2018 - - √ 
Selama Masih 

Berlaku 
047 Setiap Saat 

13 Facebook informasi  kegiatan Kel. 
Klandasan Ulu 

Sekretaris Tahun 2018   - √ 
Selama Masih 

Berlaku 
047 Setiap Saat 

14 TV Informasi Informasi kegiatan kelurahan 
dalam bentuk media 

elektronik yang berada di 
ruang pelayanan 

Sekretaris Tahun 2018   √ - 
Selama Masih 

Berlaku 
047 Setiap Saat 

Kasi Pemberdayaan Masyarakat 

15 Swadaya Masyarakat Informasi  terkait  swadaya 
yang dikeluarkan warga 
untuk pelaksanaan kegiatan 
SPGRM meliputi : nama 

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
600 Setiap Saat 



barang, harga satuan , 
volume, jumlah 

16 Rastra/Raskin Informasi data warga yang 
memperoleh bantuan beras 
bulog meliputi, nama, volume 
(kg), RT 

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
400 Setiap Saat 

17 Pemuktahiran Data Informasi Data warga 
meliputi: usia, pendidikan, 
Rumah Ibadah, Lansia, Data 

Sekolah, Data Anak Putus 
Sekolah, Pendududk Buta 
Huruf, Penduduk 

Pengangguran  

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
100 Setiap Saat 

18 Musrenbang Informasi usulan kegiatan 
fisik , sosial budaya di 
wilayah kelurahan Klandasan 
Ulu  yang meliputi: usulan 
kegiatan, volume, RT, biaya, 
foto 

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
600 Setiap Saat 

19 SPGRM Informasi pelaksanaan 
kegiatan yang telah 
dilakukan oleh warga dengan 
bantuan dari pemerintah dan 
swadaya masyarakat yang 
meliputi: usulan kegiatan, 
surat pernyataan, berita 
acara pembahasan 

persetujuan penyaluran 
SPGRM, berita acara 
penyaluran bahan material 
SPGRM, dokumentasi 0%, 
50%, dan 100%  

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
600 Setiap Saat 

20 Profil Kelurahan Informasi tentang geografis 
dan kependudukan wilayah 
kelurahan Klandasan Ulu 

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat Tahun 2017 √ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

138 Setiap Saat 

21 Data PKK Informasi tentang kegiatan 

PKK meliputi: struktur 
organisasi, pokja, data 
kegiatan tiap pokja 

Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 
Tahun 2018 √ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

400 Setiap Saat 

Kasi Pemerintahan & Pelayanan Publik 

22 Data RT/ Masa Bakti Informasi nama RT dan masa 
bakti menjadi ketua RT 

Kasi Pemerintahan 
dan Pelayanan 

Publik 
Tahun 2018 √ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

100 Setiap Saat 



23 SOP Pelayanan Informasi prosedur 
Pelayanan, Jenis-jenis 
Pelayanan beserta waktu dan 
biayanya 

Kasi Pemerintahan 
dan Pelayanan 

Publik 
Tahun 2018 √ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

100 Setiap Saat 

24 Papan Keadaan 
Perkembangan 
Penduduk  

Informasi jumlak KK laki-laki 
dan perampuan per bulan 
kel. Klandasan Ulu 

Kasi Pemerintahan 
dan Pelayanan 

Publik 
Tahun 2018 √ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

100 Setiap Saat 

25 Laporan Kegiatan RT Informasi kegiatan RT setiap 
bulannya di wilayah Kel. 

Klandasan Ulu untuk 
memperoleh honor RT 

Kasi Pemerintahan 
dan Pelayanan 

Publik 
Tahun 2018 √ - - 

Selama Masih 

Berlaku 
100 Setiap Saat 

26 Surat Keputusan (SK) Informasi surat keputusan 

ketua RT ataupun pergantian 
ketua RT di wilayah kel. 
Klandasan Ulu 

Kasi Pemerintahan 

dan Pelayanan 
Publik 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
100 Setiap Saat 

27 Peta Kelurahan Informasi Batas Wilayah 
Kelurahan Klandasan Ulu 

Kasi Pemerintahan 
dan Pelayanan 

Publik 
Tahun 2013 √ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

100 Setiap Saat 

Kasi Ketentraman Ketertiban dan Lingkungan Hidup 

28 Data Trantib  & LH Informasi Yang meliputi : 
jenis bencana, Status 
Rumah, Jumlah Poskamling, 
Penghijauan 

Kasi Trantib &LH Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
300 Setiap Saat 

29 Data Rekapitulasi 
Gangguan 
Ketentraman, 
Ketertiban dan 
kriminal 

Informasi yang berkaitan 
dengan pelanggaran hukum 
yang terjadi diwilayah 
kelurahan Klandasan Ulu  

Kasi Trantib &LH Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
300 Setiap Saat 

30 Kerja Bhakti Masal 
(KBM) 

Informasi kegiatan KBM di 
wilayah RT Kelurahan 
Klandasan Ulu 

Kasi Trantib &LH Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
300 Berkala 

31 Kegiatan Penanaman 
Pohon 

Informasi kegiatan 
penanaman pohon diwilayah 

RT Kelurahan Klandasan Ulu 

Kasi Trantib &LH Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
300 Berkala 

Kelurahan Klandasan Ilir 

Sekretariat 

1 DPA Pengesahan 
Kelurahan Klandasan 
Ilir Tahun 2018 

Informasi berisi DPA 
Kelurahan Klandasan Ilir 
Tahun 2018 

Sekretaris Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
900 Setiap Saat 

2 Struktur Organisasi Informasi struktur organisasi 
Kel. Klandasan Ilir Sekretaris Tahun 2018 √ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

060 Setiap Saat 



3 Surat Masuk Th. 
2018 

Informasi berisi dokumen 
surat-surat yang ditujukan 
kepada Kelurahan Klandasan 
Ilir 

Sekretaris Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
000 Setiap Saat 

4 Surat Keluar Th. 2018 Informasi berisi dokumen 
surat-surat yang ditujukan 
kepada Dinas lain 

Sekretaris Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
000 Setiap Saat 

5 Laporan Aset (SIMDA) Informasi yang berisi  daftar 
aset barang kel. Klandasan 

Ilir yang meliputi buku 
inventaris gabungan, kartu 
inventaris ruangan, kartu 

inventaris barang (KIB) B, 
Rekap Kartu inventaris 
barang (KIB) B, Buku 
Inventaris, Rekap Buku 
Inventaris, buku inventaris 
gabungan, label kode barang 

Sekretaris Tahun 2018 √ - √ 
Selama Masih 

Berlaku 
010 Setiap Saat 

6 Laporan Barang 
Habis Pakai 
(SIMBAPER) 

Informasi yang berisi Barang 
persedian (Barang pakai 
habis) yang meliputi: berita 
acara pemeriksaan 
persediaan, berita acara 
serah terima barang, buku 
pengadaan/penambahan 
barang persediaan, buku 
pemakaian/pengurangan 
barang persediaan, kartu 
barang, surat permintaan 
barang, surat perintah 
mengeluarkan barang, buku 
mutasi barang persedian, 

berita acara hasil 
pemeriksaan fisik barang 
persediaan( stop opname), 
berita acara terdapat selisi 

perhitungan dalam 
pemeriksaan barang (stop 
opname) 

Sekretaris Tahun 2018 √ - √ 
Selama Masih 

Berlaku 
010 Setiap Saat 

7 Daftar Urut 
Kepegawaian (DUK) 

Informasi yang berisi Data 
Pegawai yang meliputi :Nama, 
Jabatan, 
Pangkat/Gol,Pendidikan, 
Usia/TTL, Catatan Mutasi 

Sekretaris Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
800 Setiap Saat 



8 Kenaikan Gaji 
Berkala (KGB) 

Informasi yang berisi SK 
Kenaikan Gaji Berkala 
Pegawai, jangka waktu 2 
tahun  

Sekretaris Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
800 Setiap Saat 

9 Kenaikan Pangkat Informasi yang berisi SK 
Pangkat, jangka waktu 4 
tahun  

Sekretaris Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
800 Setiap Saat 

10 Tupoksi Pejabat 
Struktural 

Informasi Tugas dan fungsi 
pokok Pejabat Struktural 

yang ada di Kel. Klandasan 
Ilir 

Sekretaris Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
800 Setiap Saat 

11 Kartu Inventaris 

Ruangan 

Informasi Inventaris yang ada 

pada tiap ruangan yang 
meliputi : Nama Barang, 
Merk/model, No Seri Pabrik, 
Ukuran, Bahan , Tahun 
Pembuatan/pembelian,Kode 
Barang, Jumlah Barang 
Register, Harga beli 
perolehan, keadaan barang, 
ket  

Sekretaris Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
900 Setiap Saat 

12 Website informasi tentang Kelurahan 
dan kegiatannya 

Sekretaris Tahun 2018 - - √ 
Selama Masih 

Berlaku 
047 Setiap Saat 

13 Facebook informasi  kegiatan Kel. 
Klandasan Ilir 

Sekretaris Tahun 2018 - - √ 
Selama Masih 

Berlaku 
047 Setiap Saat 

14 TV Informasi Informasi kegiatan kelurahan 
dalam bentuk media 
elektronik yang berada di 
ruang pelayanan 

Sekretaris Tahun 2018 - √ - 
Selama Masih 

Berlaku 
047 Setiap Saat 

Kasi Pemberdayaan Masyarakat 

15 Swadaya Masyarakat Informasi  terkait  swadaya 
yang dikeluarkan warga 
untuk pelaksanaan kegiatan 
SPGRM meliputi : nama 
barang, harga satuan , 
volume, jumlah 

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
600 Setiap Saat 

16 Rastra/Raskin Informasi data warga yang 
memperoleh bantuan beras 
bulog meliputi, nama, volume 
(kg), RT 

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
400 Setiap Saat 

17 Pemuktahiran Data Informasi Data warga 
meliputi: usia, pendidikan, 
Rumah Ibadah, Lansia, Data 
Sekolah, Data Anak Putus 

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
100 Setiap Saat 



Sekolah, Pendududk Buta 
Huruf, Penduduk 
Pengangguran  

18 Musrenbang Informasi usulan kegiatan 
fisik , sosial budaya di 
wilayah kelurahan Klandasan 
Ilir  yang meliputi: usulan 
kegiatan, volume, RT, biaya, 
foto 

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
600 Setiap Saat 

19 SPGRM Informasi pelaksanaan 
kegiatan yang telah 

dilakukan oleh warga dengan 
bantuan dari pemerintah dan 
swadaya masyarakat yang 
meliputi: usulan kegiatan, 
surat pernyataan, berita 
acara pembahasan 
persetujuan penyaluran 
SPGRM, berita acara 

penyaluran bahan material 
SPGRM, dokumentasi 0%, 
50%, dan 100%  

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
600 Setiap Saat 

20 Profil Kelurahan Informasi tentang geografis 
dan kependudukan wilayah 
kelurahan Klandasan Ilir 

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat Tahun 2017 √ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

138 
Setiap Saat 

21 Data PKK Informasi tentang kegiatan 
PKK meliputi: struktur 
organisasi, pokja, data 
kegiatan tiap pokja 

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 

400 

Setiap Saat 

Kasi Pemerintahan & Pelayanan Publik 

22 Data RT/ Masa Bakti Informasi nama RT dan masa 
bakti menjadi ketua RT 

Kasi Pemerintahan 
dan Pelayanan 

Publik 
Tahun 2018 √ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

100 Setiap Saat 

23 SOP Pelayanan Informasi prosedur 
Pelayanan, Jenis-jenis 

Pelayanan beserta waktu dan 
biayanya 

Kasi Pemerintahan 
dan Pelayanan 

Publik 
Tahun 2018 √ - - 

Selama Masih 

Berlaku 
100 Setiap Saat 

24 Papan Jumlah 
Penduduk 

Informasi jumlak KK laki-laki 
dan perampuan per bulan 
kel. Klandasan Ilir 

Kasi Pemerintahan 
dan Pelayanan 

Publik 
Tahun 2018 √ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

100 
6 bulan 
sekali 

25 Laporan Kegiatan RT Informasi kegiatan RT setiap 
bulannya di wilayah Kel. 
Klandasan Ilir untuk 

memperoleh honor RT 

Kasi Pemerintahan 
dan Pelayanan 

Publik 
Tahun 2018 √ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

100 Setiap Saat 



26 Surat Keputusan (SK) Informasi surat keputusan 
ketua RT ataupun pergantian 
ketua RT di wilayah kel. 
Klandasan Ilir 

Kasi Pemerintahan 
dan Pelayanan 

Publik 
Tahun 2018 √ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

100 Setiap Saat 

27 Peta Kelurahan Informasi Batas Wilayah 
Kelurahan Klandasan Ilir 

Kasi Pemerintahan 
dan Pelayanan 

Publik 
Tahun 2018 √ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

100 Setiap Saat 

Kasi Ketentraman Ketertiban dan Lingkungan Hidup 

28 Data Trantib  & LH Informasi Yang meliputi : 
jenis bencana, Status 
Rumah, Jumlah Poskamling, 

Penghijauan 

Kasi Trantib &LH Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
300 Setiap Saat 

29 Data Rekapitulasi 
Gangguan 
Ketentraman, 
Ketertiban dan 
kriminal 

Informasi yang berkaitan 
dengan pelanggaran hukum 
yang terjadi diwilayah 
kelurahan Klandasan Ilir  

Kasi Trantib &LH Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
300 Setiap Saat 

Kelurahan Damai 

Sekretariat 

1 Surat Masuk Periode 
Tahun 2018 

Informasi berisi dokumen 
surat-surat yang ditujukan 
kepada Lurah Damai 

Sekretaris Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
000 Setiap Saat 

Kasi Pemberdayaan Masyarakat 

2 SK PEMBENTUKAN 
KELOMPOK BKB 

Informasi berisi Surat 
Keputusan Lurah Damai 
tentang Kelompok Bina 
Keluarga Balita (BKB) 

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
400 Setiap Saat 

3 SK POSYANDU Informasi berisi Surat 
Keputusan Lurah Damai 
Tentang Pos Pelayanan 
Terpadu (POSYANDU) 

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
400 Setiap Saat 

4 SK Pengukuhan 
Pengurus Karang 
Taruna 

Informasi berisi Surat 
Keputusan Lurah Damai 
Tentang Pengukuhan 

Pengurus Karang Taruna  

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
600 Setiap Saat 

5 Penunjukkan & 
Penetapan Tim 
Pelaksana Distribusi 
Raskin 

Informasi berisi Surat 
Keputusan Lurah Damai 
Tentang Penunjukkan & 
Penetapan Tim Pelaksana 
Distribusi Raskin 

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
400 Setiap Saat 

6 SK PPKBD Kelurahan 
Damai 

Informasi berisi Surat 
Keputusan Lurah Damai 

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat Tahun 2018 √ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

400 Setiap Saat 



Tentang SK PPKBD 
Kelurahan Damai 

7 SK SUB PPKBD Informasi berisi Surat 
Keputusan Lurah Damai 
Tentang SK SUB PPKBD 
Kelurahan Damai 

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
400 Setiap Saat 

8 SK Pembentukan 
Kampung KB Damai 

Informasi berisi Surat 
Keputusan Lurah Damai 
Tentang SK Pembentukan 
Pengurus Kampung KB 
Kelurahan Damai 

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
400 Setiap Saat 

9 SK Pembentukan 
Kelompok Swadaya 
Masyarakat 

Informasi berisi Surat 
Keputusan Pembentukan 
Swadaya Masyarakat 
Bantuan Pemerintah Program 
Sanitasi Berbasis Masyarakat 
di Lingkungan pesisir 

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
600 Setiap Saat 

10 SK Pembentukan 
Kelompok 
Pemanfaatan dan 
Pemeliharaan  

Informasi berisi Surat 
Keputusan Pembentukan 
Kelompok Pemanfaat dan 
Pemeliharaan Bantuan 
Pemerintah Kegiatan Sanitasi 
berbasis Masyarakat di 
Lingkungan RT.35 Kelurahan 
Damai 

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
600 Setiap Saat 

Kasi Pemerintahan & Pelayanan Publik 

11 Pemberitahuan Masa 
Jabatan RT yang akan 
berakhir 

Informasi berisi daftar nama 
RT yang telah berakhir masa 
bhaktinya 

Kasi Pemerintahan 
& Pely. Publik Tahun 2018 √ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

100 Setiap Saat 

12 Jadwal Pelaksanaan 

Pemilihan RT 

Informasi berisi  Hari, 

Tanggal, Jam dan Tempat 
pelaksanaan Pemilihan 

Kasi Pemerintahan 

& Pely. Publik Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
100 Setiap Saat 

13 SK Tim Monitoring 
Pelaksanaan 
Pemilihan RT 

Informasi berisi Surat 
Keputusan Lurah Damai 
Tentang SK Tim Monitoring 

Pelaksanaan Pemilihan RT 

Kasi Pemerintahan 
& Pely. Publik 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
100 Setiap Saat 

14 SK Pengukuhan 
Ketua RT dan  
Pengurus RT 

Informasi berisi  Surat 
Keputusan Lurah Damai  
Tentang SK Ketua RT dan 
Pengurus RT 

Kasi Pemerintahan 
& Pely. Publik 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
100 Setiap Saat 

Kelurahan Prapatan 

Sekretariat 



1 DPA Pengajuan 
Kelurahan Prapatan 
Tahun 2018 

Informasi berisi DPA 
Pengajuan Kelurahan 
Prapatan Tahun 2018 

Sekretaris Des 2017 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
900 Setiap Saat 

2 DPA Pengesahan 
Kelurahan Prapatan 
Tahun 2018 

Informasi berisi DPA 
Pengesahan Kelurahan 
Prapatan Tahun 2018 
meliputi Dokumen 
Pelaksanaan Anggaran 

Sekretaris Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
900 Setiap Saat 

3 Surat Masuk Periode 

Tahun 2018 

Informasi berisi dokumen 

surat-surat yang ditujukan 
kepada Kelurahan Prapatan 

Sekretaris Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
000 Setiap Saat 

4 Laporan Pengadaan 

Barang Persediaan 

Informasi berisi Daftar 

Pengadaan Barang Kelurahan 
Prapatan Tahun 2018 

Sekretaris Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
900 Setiap Saat 

5 Laporan Pemakaian 
Barang Persediaan 

Informasi berisi Daftar 
Pemakaian Barang 
Kelurahan Prapatan Tahun 
2018 

Sekretaris Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
900 Setiap Saat 

6 Daftar Aset Kelurahan 
Prapatan 

Informasi berisi daftar aset 
yang dimiliki Kelurahan 
Prapatan 

Sekretaris Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
010 Setiap Saat 

Kasi Pemberdayaan Masyarakat 

7 Laporan SPGRM 
Tahun 2018 

Informasi berisi data 
mengenai pelaksanaan 
kegiatan SPGRM Kelurahan 
Prapatan Tahun 2018 

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
600 Setiap Saat 

8 Data Keluarga Miskin 
(Gakin) 

Informasi berisi data keluarga 
miskin (gakin) yang terdapat 
di wilayah Kelurahan 
Prapatan 

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
400 Setiap Saat 

9 Data Warga Lanjut 
Usia (Lansia) 

Informasi berisi data warga 
lanjut usia (lansia) yang 
terdapat di wilayah 

Kelurahan Prapatan 

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
400 Setiap Saat 

10 Data Anak Putus 
Sekolah 

Informasi berisi data anak-
anak putus sekolah yang 

terdapat di wilayah 
Kelurahan Prapatan 

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
400 Setiap Saat 

11 Data Warga 
Penyandang 
Disabilitas 

Informasi berisi data warga 
penyandang disabilitas yang 
terdapat di wilayah 
Kelurahan Prapatan 

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
400 Setiap Saat 

Kasi Pemerintahan & Pelayanan Publik 



12 Profil Kelurahan 
Prapatan Tahun 2017 

Informasi berisi data potensi 
Kelurahan Prapatan Tahun 
2017 

Kasi Pemerintahan 
& Pely. Publik Tahun 2018 √ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

138 Setiap Saat 

13 SOP Pelayanan 
Kelurahan Prapatan 
Tahun 2017 

Informasi berisi persyaratan 
berkas dan alur prosedur 
pelayanan Kelurahan 
Prapatan 

Kasi Pemerintahan 
& Pely. Publik 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
100 Setiap Saat 

14 SK Pengurus RT 
Kelurahan Prapatan 

Tahun 2018 

Informasi berisi Surat 
Keputusan Lurah Prapatan 

tentang Pengurus RT Tahun 
2018 

Kasi Pemerintahan 
& Pely. Publik 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
100 Setiap Saat 

Kasi Ketentraman Ketertiban dan Lingkungan Hidup 

15 Data Daerah Rawan 
Longsor 

Informasi berisi data 
mengenai daerah rawan 
longsor yang terdapat di 
wilayah Kelurahan Prapatan 

Kasi Trantib &LH Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
300 Setiap Saat 

16 Poskamling 
Kelurahan Prapatan 

Informasi berisi data 
mengenai jumlah dan 
keberadaan poskamling di 
wilayah Kelurahan Prapatan 

Kasi Trantib &LH Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
300 Setiap Saat 

Kelurahan Telagasari 

Sekretariat 

1 RKA Pengajuan 
kelurahan ke 
Kecamatan Kota 

Informasi Pengajuan 
Kelurahan Telaga Sari Lurah Sep 2017 √ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

900 Setiap Saat 

2 Surat Masuk Periode 
tahun 2018 

Informasi berupa surat- surat 
yang ditujukan kepada lurah Sekretaris Tahun 2018 √ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

000 Setiap Saat 

3 Laporan Pengadaan 
Barang 

Informasi daftar pengadaan 
barang/ penerimaan barang 
pakai habis 

Lurah Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
010 Setiap Saat 

4 Laporan Aset Informasi data ditujukan ke 
Kecamatan Lurah Juli 2018 - - √ 

Selama Masih 
Berlaku 

010 Setiap Saat 

Kasi Pemberdayaan Masyarakat 

5 Surat Pernyataan Ahli 
Waris 

Data keluarga dan surat- 
surat yang berkaitan dengan 
pengurus ahli waris 

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

Januarai s/d 
Des 2018 √ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

400 Setiap Saat 

6 Penyampaian SPJT 
PBB 

PBB Dispenda Mar 2018 
√ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

400 Setiap tahun 



7 MTQ Tk. Kecamatan 
Balikpapan Kota 

Lomba MTQ Kecamatan  
Balikpapan Kota 

 Feb 2018 
√ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

400 
Setahun 

sekali 

8 Lomba Bayi/ Balita 
Sehat 

Data peserta harus 
memenuhi syarat 

Lurah  Apr  2018 
√ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

400 
Setahun 

sekali 

9 Pendaftaran JKN-
KIS/ BPJS Kesehatan 

Mendaftar di Kelurahan 
membawa KK/ KTP dan Rek. 
Listrik serta mengisi formulir 

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat 

 Sep 2018 
√ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

010 tahun 2017 

10 Usulan SPGRM Perbaikan Lingkungan 
masing- masing RT 

Lurah Apr 2018 
√ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

600 Setiap tahun 

Kasi Pemerintahan & Pelayanan Publik 

11 Pelayanan 
Masyarakat 

Melaksanakan pelayanan 
kepada masyarakat yaitu : 
Pengurusan KTP Baru dan 
Hilang, surat pindah, akte 
kematian, akte kelahiran, 
SKCK dan Surat Keterangan 

lainnya 

Lurah 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
100 Setiap Saat 

12 Peninjauan Tanah 
(Tim A) 

Melakukan peninjauan tanah 
bersama Tim A terhadap 
pemohon, warga masyarakat 
yang mengajukan pemohon 
surat sertifikat tanah 

BPN 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
100 Setiap Saat 

13 Peninjauan Tanah 
Permohonan (IMTN) 

Melakukan peninjauan tanah 
bersama Kecamatan, 
Kelurahan dan RT terhadap 
pemohon yang mengajukan 
Surat Izin Menguasai Tanah 
(IMTN) 

Kecamatan 

Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
100 

6 bulan 
sekali 

14 Peninjauan Tanah 
(mutasi Tanah) dan 

Penertiban Surat 
Keterangan 

Melakukan peninjauan tanah 
terhadap pemohon tentang 

lokasi dan keberadaan Tanah 
(karena pemekaran Wilayah) 
serta penertiban Surat 

keterangan Mutasi Tanah 

Lurah 11 Sep 2018 

√ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
100 Setiap Saat 

15 Pemilihan Ketua RT Menginformasikan kepada 
ketua RT masa Bhakti telah 
habis untuk membentuk 
Panitia dan membuat surat 
kepada Lurah untuk 
dikukuhkan 

Lurah 09 Jul 2018 

√ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
100 Setiap Saat 



16 Sosialisasi Produk- 
produk Hukum 

Melakukan sosialisasi Dasar 
Hukum Catatan Sipil 
mengenai pengesahan Anak 
dalam perkawinan, akte 
Kelahiran, Akte Kematian dan 
Akte Perceraian 

Bagian Hukum Tahun 2018 √   - 
Selama Masih 

Berlaku 
100 Setiap Saat 

Kasi Ketentraman Ketertiban dan Lingkungan Hidup 

17 Monitoring 
Siskampling 

Melakukan Keamanan 
Lingkungan bersama Ketua 
RT dan Lingkungan 

Masyarakat 

Kecamatan Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
300 Setiap Saat 

18 Survey dan 
Monitoring Wilayah 
Longsor dan Banjir 

Melakukan Survey Wilayah 
Lingkungan Kelurahan 
bersama Staff 

Kasi Trantib &LH Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
300 Setiap Saat 

19 Musibah Kebakaran Melakukan Pengamanan 
bersama instansi terkait Lurah Tahun 2018 √ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

300 Setiap Saat 

20 Kegiatan Penghijauan 
di Wilayah Lahan 
Longsor 

Melakukan Penanaman Bibit 
Kasi Trantib &LH Tahun 2018 √ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

300 Setiap Saat 

21 Monitoring batas 
Wilayah dan batas 
Hutan Kota 

Melakukan kegiatan 
Peninjauan bersama Tim Kasi Trantib &LH Tahun 2018 √ - - 

Selama Masih 
Berlaku 

300 Setiap Saat 

22 Pendataan Rumah 
Tinggal, Rumah Sewa 
dan Kos- Kosan 

Melakukan pendataan dan 
razia terhadap rumah sewa, 
rumah kos 

Lurah Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
300 Setiap Saat 

23 Sosialisasi 

Pengamanan 
Lingkungan 

Menginformasikan tentang 

lingkungan, siskampling, 
rawan longsor dan banjir 
terhadap masyarakat yang 
tinggal di daerah rawan banjir 
dan longsor 

Lurah Tahun 2018 √ - - 
Selama Masih 

Berlaku 
300 Setiap Saat 

 


