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SEKRETARIAT 
1 DPA   Pengajuan

Tahun 2018
Berisi   tentang   anggaran
kegiatan   tahun   2018   yang
diajukan   meliputi   program,
kegiatan dan anggaran serta
capaian kinerja

Kasubbag Program
dan Keuangan

2017 √   Selama Masih
Berlaku

910 Setiap Saat

2 DPA   Pengesahan
Tahun 2018

Berisi   tentang   anggaran
kegiatan   tahun   2018   yang
telah   disahkan   meliputi
program,   kegiatan   dan
anggaran   serta   capaian
kinerja

Kasubbag Program
dan Keuangan

2017 √   Selama Masih
Berlaku

910 Setiap Saat

3 Rencana   Strategis
20162021

Berisi   tentang   rencana
jangka   menengah   yang
meliputi   rencana   program,
kegiatan dan anggaran serta
capaian kinerja untuk jangka
waktu 5 tahun dan evaluasi
terhadap   rencana   strategis
pada   periode   sebelumnya
serta   perbandingan   rencana
strategis Kemendagri,  Satpol
PP   Propinsi   dan   Satpol   PP
Kota Balikpapan

Kasubbag Program
dan Keuangan

2017 √ √  Selama Masih
Berlaku

050.14 Setiap Saat

4 Rencana Kerja 2018 Berisi   tentang   rencana
jangka pendek yang meliputi
rencana   program,   kegiatan
dan anggaran  serta   capaian
kinerja  untuk  jangka waktu
1 tahun

Kasubbag Program
dan Keuangan

2017 √ √  Selama Masih
Berlaku

050.14 Setiap Saat



5 DPA   Pengajuan
Tahun 2017

Berisi   tentang   anggaran
kegiatan   tahun   2017   yang
diajukan   meliputi   program,
kegiatan dan anggaran serta
capaian kinerja

Kasubbag Program
dan Keuangan

2016 √   Selama Masih
Berlaku

910 Setiap Saat

6 DPA   Pengesahan
Tahun 2017

Berisi   tentang   anggaran
kegiatan   tahun   2017   yang
telah   disahkan   meliputi
program,   kegiatan   dan
anggaran   serta   capaian
kinerja

Kasubbag Program
dan Keuangan

2017 √   Selama Masih
Berlaku

910 Setiap Saat

7 DPPA   Pengajuan
Tahun 2017

Berisi   tentang   perubahan
anggaran   kegiatan   tahun
2017 yang diajukan meliputi
program,   kegiatan   dan
anggaran   serta   capaian
kinerja

Kasubbag Program
dan Keuangan

2017 √   Selama Masih
Berlaku

910 Setiap Saat

8 DPPA   Pengesahan
Tahun 2017

Berisi   tentang   perubahan
anggaran   kegiatan   tahun
2017   yang   telah   disahkan
meliputi   program,   kegiatan
dan anggaran  serta   capaian
kinerja

Kasubbag Program
dan Keuangan

2017 √   Selama Masih
Berlaku

910 Setiap Saat

9 LAKIP Tahun 2017 Berisi   tentang   laporan
akuntabilitas   kinerja   tahun
2017   yang   meliputi
penyerapan  anggaran   tahun
2017, capaian kinerja tahun
2017   dan   perbandingan
dengan   capaian   tahun
sebelumnya

Kasubbag Program
dan Keuangan

2018 √ √  Selama Masih
Berlaku

060.4 Setiap Saat

10 LAKIP Tahun 2016 Berisi   tentang   laporan
akuntabilitas   kinerja   tahun
2016   yang   meliputi
penyerapan  anggaran   tahun
2016, capaian kinerja tahun
2016   dan   perbandingan
dengan   capaian   tahun
sebelumnya

Kasubbag Program
dan Keuangan

2017 √   Selama Masih
Berlaku

060.4 Setiap Saat

11 Surat Masuk Periode
Tahun 2018

Berisi   tentang   dokumen
suratsurat   yang   ditujukan
kepada Kepala Satuan Polisi
Pamong   Praja   Kota
Balikpapan

Kasubbag Umum 2018 √   Selama Masih
Berlaku

045 Setiap Saat



12 Laporan   Pengadaan
Barang   Sub   Bagian
Umum

Berisi   tentang   daftar
pengadaan barang Satpol PP
Tahun   2018,   meliputi   :
Nomor   Urut,   Jenis   Barang
yang   dibeli,   Tanggal   dan
Nomor
SPK/Perjanjian/Kontrak,
tanggal   dan   nomor
DPA/SPM/Kwitansi,   Jumlah
Barang,   unit   kerja   yang
menggunakan   barang   dan
keterangan

Kasubbag Umum 2018 √   Selama Masih
Berlaku

027 Setiap Saat

13 Catatan   Atas
Laporan   Keuangan
Tahun 2017

Berisi   tentang   laporan
keuangan   meliputi   neraca
dan realisasi anggaran tahun
2017

Kasubbag Program
dan Keuangan

2018 √   Selama Masih
Berlaku

910 Setiap Saat

14 Laporan   Realisasi
Anggaran   Tahun
2017

Berisi   tentang   laporan
realisasi   anggaran   tahun
2017

Kasubbag Program
dan Keuangan

2018 √   Selama Masih
Berlaku

910 Setiap Saat

BIDANG PERLINDUNGAN MASYARAKAT
15 Surat keputusan Tim

Pengendalian
Keamanan
Lingkungan   Tahun
2018

Informasi   berisi   Surat
Keputusan   Kepala   satuan
Polisi   Pamong   Praja   Kota
Balikpapan   tentang   SK   Tim
Pengendalian   Keamanan
Lingkungan Tahun 2018

Kepala Seksi Bina
Potensi Masyarakat

Pebruari
2018

√   Selama Masih
Berlaku

733 Setiap Saat

16 Surat   Tugas   Per
Bulan   Tim
Pengendalian
Keamanan
Lingkungan

Informasi berisi Surat Tugas
Per   bulan   Kepala   satuan
Polisi   Pamong   Praja   Kota
Balikpapan   tentang   Tim
Pengendalian   Keamanan
Lingkungan   Kegiatan
Evaluasi   Peralatan
Poskamling dan Pembinaan

Kepala Seksi Bina
Potensi Masyarakat

Pebruari,
Maret, Juli,
Agustus ,
September

2018

√   Selama Masih
Berlaku

733 Setiap Saat

17 Jadwal   kegiatan
Evaluasi   Peralatan
Poskamling   dan
Pembinaan 

Informasi   Berisi   Jadwal
Kegiatan   Evaluasi   Peralatan
Poskamling   dan   Pembinaan
untuk   Bulan   Pebruari,
Maret,   Juli,   Agustus,
September 2018

Kepala Seksi Bina
Potensi Masyarakat

Pebruari,
Maret, Juli,

Agustus,
September

2018

√   Selama Masih
Berlaku

733 Setiap Saat



18 Laporan   Kegiatan
Evaluasi   Peralatan
Poskamling   dan
Pembinaan   Bulan
Pebruari

Informasi   berisi   laporan
kegiatan   Evaluasi   Peralatan
Poskamling   dan   Pembinaan
di Kel. Prapatan, Telaga Sari
dan Klandasan Ulu

Kepala Seksi Bina
Potensi Masyarakat

Pebruari
2018

√   Selama Masih
Berlaku

733 Setiap Saat

19 Laporan   Kegiatan
Evaluasi   Peralatan
Poskamling   dan
Pembinaan   Bulan
Maret

Informasi   berisi   laporan
kegiatan   Evaluasi   Peralatan
Poskamling   dan   Pembinaan
di  Kel.  Damai,  Damai  Baru,
Damai Bahagia dan Gunung
Bahagia

Kepala Seksi Bina
Potensi Masyarakat

Maret 2018 √   Selama Masih
Berlaku

733 Setiap Saat

20 Laporan   Kegiatan
Evaluasi   Peralatan
Poskamling   dan
Pembinaan   Bulan
Juli

Informasi   berisi   laporan
kegiatan   Evaluasi   Peralatan
Poskamling   dan   Pembinaan
di   Kel.   Sepinggan   Raya,
Sepinggan  Baru,  Sepinggan,
Sungai  Nangka,  Mekar  Sari,
Gunung Sari Ilir

Kepala Seksi Bina
Potensi Masyarakat

Juli 2018 √   Selama Masih
Berlaku

733 Setiap Saat

21 Laporan   Kegiatan
Evaluasi   Peralatan
Poskamling   dan
Pembinaan   Bulan
Agustus

Informasi   berisi   laporan
kegiatan   Evaluasi   Peralatan
Poskamling   dan   Pembinaan
di Kel.  Sumber rejo,  Karang
Rejo,   Gunung   Sari   Ulu,
Karang   Jati,   Muara   rapak,
Gunung Samarinda, Gunung
Samarinda Baru

Kepala Seksi Bina
Potensi Masyarakat

Agustus
2018

√   Selama Masih
Berlaku

733 Setiap Saat

22 Laporan   Kegiatan
Evaluasi   Peralatan
Poskamling   dan
Pembinaan   Bulan
September

Informasi   berisi   laporan
kegiatan   Evaluasi   Peralatan
Poskamling   dan   Pembinaan
di   Kel.   Batu   Ampar,   Graha
Indah,   Karang   Joang,
Kariangau,   Baru   Tengah,
Margo Mulyo, Marga Sari

Kepala Seksi Bina
Potensi Masyarakat

September
2018

√   Selama Masih
Berlaku

733 Setiap Saat

23 Surat Keluar periode
Tahun 2018

Informasi   berisi   dokumen
Surat   Surat   yang   ditujukan
ke   OPD   dalam   lingkup
Pemerintah Kota Balikpapan
yang   berkaitan   dengan
kegiatan   Evaluasi   Peralatan
Poskamling   dan   Pembinaan
Tahun 2018

Kepala Seksi Bina
Potensi Masyarakat

2018 √   Selama Masih
Berlaku

733 Setiap Saat



24 Laporan   kegiatan
sosialisasi
pembinaan   dan
penguatan
perlindungan
masyarakat   yang
diadakan   di
Kelurahan   Baru
Tengah

Informasi   berisi   laporan
kegiatan   sosialisasi
pembinaan   dan   penguatan
perlindungan   masyarakat
yang diadakan di Kelurahan
Baru Tengah pada tanggal 16
Pebruari 2017

Kepala Seksi
Satuan

Perlindungan
Masyarakat

Pebruari
2017

√   Selama Masih
Berlaku

733 Setiap Saat

25 Laporan   kegiatan
sosialisasi
pembinaan   dan
penguatan
perlindungan
masyarakat   yang
diadakan   di
Kelurahan Baru Ulu

Informasi   berisi   laporan
kegiatan   sosialisasi
pembinaan   dan   penguatan
perlindungan   masyarakat
yang diadakan di Kelurahan
Baru   Ulu   pada   tanggal   23
Pebruari 2017

Kepala Seksi
Satuan

Perlindungan
Masyarakat

Pebruari
2017

√   Selama Masih
Berlaku

733 Setiap Saat

26 Laporan   kegiatan
sosialisasi
pembinaan   dan
penguatan
perlindungan
masyarakat   yang
diadakan   di
Kelurahan Prapatan

Informasi   berisi   laporan
kegiatan   sosialisasi
pembinaan   dan   penguatan
perlindungan   masyarakat
yang diadakan di Kelurahan
Prapatan   pada   tanggal   9
Maret 2017

Kepala Seksi
Satuan

Perlindungan
Masyarakat

Maret 2017 √   Selama Masih
Berlaku

733 Setiap Saat

27 Laporan   kegiatan
sosialisasi
pembinaan   dan
penguatan
perlindungan
masyarakat   yang
diadakan   di
Kelurahan
Klandasan Ulu

Informasi   berisi   laporan
kegiatan   sosialisasi
pembinaan   dan   penguatan
perlindungan   masyarakat
yang diadakan di Kelurahan
Klandasan Ulu pada tanggal
16 Maret 2017

Kepala Seksi
Satuan

Perlindungan
Masyarakat

Maret 2017 √   Selama Masih
Berlaku

733 Setiap Saat

28 Laporan   kegiatan
sosialisasi
pembinaan   dan
penguatan
perlindungan
masyarakat   yang
diadakan   di
Kelurahan   Gunung
Bahagia

Informasi   berisi   laporan
kegiatan   sosialisasi
pembinaan   dan   penguatan
perlindungan   masyarakat
yang diadakan di Kelurahan
Gunung   Bahagia   pada
tanggal 29 Maret 2017

Kepala Seksi
Satuan

Perlindungan
Masyarakat

Maret 2017 √   Selama Masih
Berlaku

733 Setiap Saat



29 Laporan   kegiatan
sosialisasi
pembinaan   dan
penguatan
perlindungan
masyarakat   yang
diadakan   di
Kelurahan   Damai
Baru

Informasi   berisi   laporan
kegiatan   sosialisasi
pembinaan   dan   penguatan
perlindungan   masyarakat
yang diadakan di Kelurahan
Damai Baru pada tanggal 30
Maret 2017

Kepala Seksi
Satuan

Perlindungan
Masyarakat

Maret 2017 √   Selama Masih
Berlaku

733 Setiap Saat

30 Laporan   kegiatan
sosialisasi
pembinaan   dan
penguatan
perlindungan
masyarakat   yang
diadakan   di
Kelurahan   Gunung
Sari Ilir

Informasi   berisi   laporan
kegiatan   sosialisasi
pembinaan   dan   penguatan
perlindungan   masyarakat
yang diadakan di Kelurahan
Gunung   Sari   Ilir   pada
tanggal 6 April 2017

Kepala Seksi
Satuan

Perlindungan
Masyarakat

April 2017 √   Selama Masih
Berlaku

733 Setiap Saat

31 Laporan   kegiatan
sosialisasi
pembinaan   dan
penguatan
perlindungan
masyarakat   yang
diadakan   di
Kelurahan   Sumber
Rejo

Informasi   berisi   laporan
kegiatan   sosialisasi
pembinaan   dan   penguatan
perlindungan   masyarakat
yang diadakan di Kelurahan
Sumber Rejo pada tanggal 13
April 2017

Kepala Seksi
Satuan

Perlindungan
Masyarakat

April 2017 √   Selama Masih
Berlaku

733 Setiap Saat

32 Laporan   kegiatan
sosialisasi
pembinaan   dan
penguatan
perlindungan
masyarakat   yang
diadakan   di
Kelurahan   Batu
Ampar

Informasi   berisi   laporan
kegiatan   sosialisasi
pembinaan   dan   penguatan
perlindungan   masyarakat
yang diadakan di Kelurahan
Batu Ampar pada tanggal 20
April 2017

Kepala Seksi
Satuan

Perlindungan
Masyarakat

April 2017 √   Selama Masih
Berlaku

733 Setiap Saat

33 Laporan   kegiatan
sosialisasi
pembinaan   dan
penguatan
perlindungan
masyarakat   yang
diadakan   di
Kelurahan   Graha

Informasi   berisi   laporan
kegiatan   sosialisasi
pembinaan   dan   penguatan
perlindungan   masyarakat
yang diadakan di Kelurahan
Graha Indah pada tanggal 26
April 2017

Kepala Seksi
Satuan

Perlindungan
Masyarakat

April 2017 √   Selama Masih
Berlaku

733 Setiap Saat



Indah

34 Laporan   kegiatan
sosialisasi
pembinaan   dan
penguatan
perlindungan
masyarakat   yang
diadakan   di
Kelurahan Lamaru

Informasi   berisi   laporan
kegiatan   sosialisasi
pembinaan   dan   penguatan
perlindungan   masyarakat
yang diadakan di Kelurahan
Lamaru pada tanggal 10 Mei
2017

Kepala Seksi
Satuan

Perlindungan
Masyarakat

Mei 2017 √   Selama Masih
Berlaku

733 Setiap Saat

35 Laporan   kegiatan
sosialisasi
pembinaan   dan
penguatan
perlindungan
masyarakat   yang
diadakan   di
Kelurahan   Manggar
Baru

Informasi   berisi   laporan
kegiatan   sosialisasi
pembinaan   dan   penguatan
perlindungan   masyarakat
yang diadakan di Kelurahan
Manggar  Baru  pada   tanggal
24 Mei 2017

Kepala Seksi
Satuan

Perlindungan
Masyarakat

Mei 2017 √   Selama Masih
Berlaku

733 Setiap Saat

BIDANG PENEGAKAN
36 SK   panitia

penyelenggaraan
sidang tindak pidana
ringan

Informasi yang berisi SK Wali
Kota   Balikpapan   tentang
panitia penyelenggara sidang
tindak pidana ringan

Kepala Seksi
Penyelidikan dan

Penyidikan

2018 √   Selama Masih
Berlaku

188 Setiap Saat

37 Jadwal   kegiatan
sidang tindak pidana
ringan tahun 2018

Informasi  yang berisi   jadwal
penyelenggaraan   sidang
tindak pidana ringan

Kepala Seksi
Penyelidikan dan

Penyidikan

2018 √   Selama Masih
Berlaku

045.31 Setiap Saat

38 Laporan hasil sidang
tindak pidana ringan
bulan pebruari 2017

Informasi yang berisi laporan
hasil penyelenggaraan sidang
tindak   pidana   ringan   bulan
pebruari 2017

Kepala Seksi
Penyelidikan dan

Penyidikan

2017 √   Selama Masih
Berlaku

300.5 Setiap Saat

39 Laporan hasil sidang
tindak pidana ringan
bulan maret 2017

Informasi yang berisi laporan
hasil penyelenggaraan sidang
tindak   pidana   ringan   bulan
maret 2017

Kepala Seksi
Penyelidikan dan

Penyidikan

2017 √   Selama Masih
Berlaku

300.5 Setiap Saat



40 Laporan hasil sidang
tindak pidana ringan
bulan april 2017

Informasi yang berisi laporan
hasil penyelenggaraan sidang
tindak   pidana   ringan   bulan
april 2017

Kepala Seksi
Penyelidikan dan

Penyidikan

2017 √   Selama Masih
Berlaku

300.5 Setiap Saat

41 Laporan hasil sidang
tindak pidana ringan
bulan mei 2017

Informasi yang berisi laporan
hasil penyelenggaraan sidang
tindak   pidana   ringan   bulan
mei 2017

Kepala Seksi
Penyelidikan dan

Penyidikan

2017 √   Selama Masih
Berlaku

300.5 Setiap Saat

42 Laporan hasil sidang
tindak pidana ringan
bulan juli 2017

Informasi yang berisi laporan
hasil penyelenggaraan sidang
tindak   pidana   ringan   bulan
juli 2017

Kepala Seksi
Penyelidikan dan

Penyidikan

2017 √   Selama Masih
Berlaku

300.5 Setiap Saat

43 Laporan hasil sidang
tindak pidana ringan
bulan agustus 2017

Informasi yang berisi laporan
hasil penyelenggaraan sidang
tindak   pidana   ringan   bulan
agustus 2017

Kepala Seksi
Penyelidikan dan

Penyidikan

2017 √   Selama Masih
Berlaku

300.5 Setiap Saat

44 Jadwal   sosialisasi
Peraturan   Daerah
secara mobilisasi

Informasi  yang berisi   jadwal
rute   sosialisasi   Peraturan
Daerah secara mobilisasi

Kepala Seksi
Pembinaan,

Pengawasan dan
Penyuluhan

2017 √   Selama Masih
Berlaku

045.31 Setiap Saat

45 SK   panitia
penyelenggaraan
rapat   koordinasi
PPNS

Informasi yang berisi SK Wali
Kota   Balikpapan   tentang
panitia   penyelenggara   rapat
koordinasi   PPNS   di
lingkungan Pemerintah Kota
Balikpapan

Kepala Seksi Kajian
Produk Hukum

Daerah dan
Administrasi PPNS

2018 √   Selama Masih
Berlaku

188 Setiap Saat

46 Jadwal   piket
sekretariat PPNS

Informasi   yang   berisi   nama
dan   jadwal   piket   bulanan
bagi   PPNS   di   Sekretariat
PPNS

Kepala Seksi Kajian
Produk Hukum

Daerah dan
Administrasi PPNS

2018 √   Selama Masih
Berlaku

045.31 Setiap Saat

BIDANG KETERTIBAN UMUM DAN KETENTRAMAN MASYARAKAT 
47 Surat Perintah Tugas

Piket   Call   Center
(operasional)

Informasi   berisi   tentang
namanama   personil
operasional yang ditugaskan
untuk   Piket   Call   Center
disertai   jadwal   pelaksanaan
setiap bulannya

Kepala Seksi
Operasional dan

Pengendalian

2018 √   Selama Masih
Berlaku

090.1 Setiap Saat

48 Surat Perintah Tugas
Piket   Call   Center
(sekretariat)

Informasi   berisi   tentang
namanama   personil
sekretariat   yang   ditugaskan
untuk   Piket   Call   Center
disertai   jadwal   pelaksanaan
setiap bulannya

Kepala Seksi
Operasional dan

Pengendalian

2018 √   Selama Masih
Berlaku

090.1 Setiap Saat



49 Surat Perintah Tugas
Kegitan lainnya

Informasi   berisi   tentang
namanama   personil   yang
ditugaskan untuk mengikuti
kegiatan sesuai dengan surat
permohonan   personil   untuk
kegiatan tersebut

Kepala Seksi
Operasional dan

Pengendalian

2018 √   Selama Masih
Berlaku

090.1 Setiap Saat

50 Laporan   Hasil
Monitoring

Informasi berisi tentang hasil
monitoring   setiap
kecamatan/kelurahan untuk
mengumpulkan   dan
mengolah   data   rawan
bencana setiap bulannya

Kepala Seksi
Hubungan dan

Kerjasama

2018 √   Selama Masih
Berlaku

300.5 Setiap Saat

51 Laporan   kegiatan
HUT   Satpol   PP
Tahun 2017

Informasi   berisi   tentang
laporan   hasil   pelaksanaan
HUT Satpol PP Tahun 2017

Kepala Seksi
Peningkatan
Sumber Daya

Aparatur

2017 √   Selama Masih
Berlaku

300.5 Setiap Saat


