
Daftar Informasi Publik Sekretariat Daerah Kota Balikpapan

No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

BAGIAN HUMAS DAN PROTOKOL
1 DPA Pengajuan 

Bagian Humas dan 
Protokol Tahun 
2017

Informasi   berisi  DPA
Pengajuan Bagian Humas dan
Protokol Tahun 2017

Kasubag Informasi
dan Dokumentasi

Desember
2017 √

Setiap saat

2 DPA Pengesahan 
Bagian Humas dan 
Protokol Tahun 
2017 (DPASKPD)

Informasi   berisi  DPA
Pengesahan  Bagian   Humas
dan   Protokol  Tahun   2017
meliputi   ringkasan   Dokumen
Pelaksanaan   Anggaran
Satuan   Kerja   Perangkat
Daerah

Kasubag Informasi
dan Dokumentasi

12 Januari
2017

√

Setiap saat

3 Surat Masuk 
Periode Tahun 
2017

Informasi   berisi   dokumen
suratsurat   yang   ditujukan
kepada Kepala Bagian Humas
dan Protokol

Kasubag Informasi
dan Dokumentasi

2017

√    

 Setiap Saat

4 Pemantauan Media 
Massa

Informasi   berisi   ringkasan
berita   media   massa   terkait
kebijakan   umum   Pemerintah
Daerah

Kasubag Informasi
dan Dokumentasi

2017

√

Setiap Saat

5 Dokumentasi 
Kegiatan

Informasi berisi foto dan video
kegiatan   Pimpinan
Pemerintah Kota 

Kasubag Informasi
dan Dokumentasi

2017
√

Setiap Saat

6 Arsip Media Cetak Informasi   berisi   arsip   media
cetak Kaltim Post, Balikpapan
Pos dan Tribun Kaltim Tahun
2017

Kasubag Informasi
dan Dokumentasi

2017

√

Setiap Saat

7 Daftar Penghargaan Informasi   berisi   daftar
penghargaan   yang   diterima
oleh   Pemerintah   Kota
Balikpapan

Kasubag Informasi
dan Dokumentasi

2017

√

Setiap Saat

8 Laporan Pengadaan
Barang 

Informasi   berisi   Daftar
Pengadaan   Barang  Bagian

Kasubag
Kehumasan,

2017 √     Setiap Saat 



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Humas   dan   Protokol  Setda
Kota Balikpapan Tahun 2017,
meliputi:   Nomor   Urut,   Jenis
Barang   yang   dibeli,   Tanggal
dan   Nomor
SPK/Perjanjian/Kontrak,
Tanggal   dan   Nomor
DPA/SPM/Kwitansi,   Jumlah
barang, jumlah harga satuan,
jumlah harga, unit kerja yang
menggunakan   barang,   dan
keterangan

Kasubag Informasi
dan Dokumentasi,

dan Kasubag
Protokol

9 Kliping Berita 
Media Cetak

Informasi   berisi   berita   pada
media   cetak   terkait   dengan
kebijakan   umum   Pemerintah
Daerah

Kasubag
Kehumasan,

Kasubag Informasi
dan Dokumentasi

2017

√ √

Setiap Saat

10 Sambutan Wali 
Kota Balikapapan

Informasi   berisi   sambutan
tertulis Wali Kota Balikpapan

Kasubag
Kehumasan

 2017 √ Setiap Saat

11 Buku Dekranasda Informasi   berisi   profil
Dekranasda Kota Balikpapan

Kasubag
Kehumasan

2017 √ Setiap Saat

12 SK Jumpa Pers Informasi   berisi   Surat
Keputusan   Walikota
Balikpapan   tentang
Honorarium   Jumpa   Pers
Kegiatan Pemerintah Kota

Kasubag
Kehumasan

2017

√

Setiap Saat

13 Jadwal Kegiatan 
Pemerintah Kota 
Balikpapan

Informasi   berisi   Jadwal
Kegiatan   Pemerintah   Kota
Balikpapan

Kasubag Protokol  2017
√

Setiap Saat

14 Naskan Upacara Informasi  berisi   tentang  Tata
Upacara Hari Senin dan Hari
hari   besar   di   lingkungan
Pemerintah Kota Balikpapan

Kasubag Protokol  2017

√

Setiap Saat

15 SK Tim Paduan 
Suara

Informasi   berisi   Surat
Keputusan   Walikota
Balikpapan   tentang   Tim
Paduan Suara KORPRI Tahun
2017

Kasubag Protokol 2017

√

Setiap Saat

16 SK Pendukung 
Keprotokolan

Informasi   berisi   Surat
Keputusan   Walikota

Kasubag Protokol 2017 √ Setiap Saat



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Balikpapan   tentang   Tim
Pelaksanaan   Kegiatan
Pendukung   Keprotokolan
Sekretariat   Daerah   Tahun
2017

BAGIAN KEUANGAN
1 RKA Bagian 

Keuangan TA 2017 
dan RKA 
Sekretariat Daerah 
TA 2017

Informasi   ini   berisi   Rencana
Kerja Anggaran (RKA)  Bagian
Keuangan TA 2017 dan RKA
Sekretraiat Daerah TA 2017

Kasubag Anggaran 2016

√

Setiap Saat

2 RKA Wallikota dan 
Wakil Walikota

Informasi   ini   berisi   Rencana
Kerja   Anggaran   (RKA)
Wallikota dan Wakil Walikota

Kasubag Anggaran 2016
√

Setiap Saat

3 DPA Pengajuan/ 
Pengesahan Bagian
Keuangan TA 2017 
dan DPA 
Pengajuan/ 
Pengesahan 
Sekretariat Daerah 
TA 2017

Informasi  Ini  berisi  Dokumen
Pelaksanaan   Anggaran   (DPA)
pengajuan/   pengesahan
Bagian   Keuangan   TA   2017
dan   DPA   pengajuan/
pengesahan   Sekretariat
Daerah TA 2017

Kasubag Anggaran 2016

√

Setiap Saat

4 DPA Pengajuan/ 
Pengesahan 
Walikota dan wakil 
Walikota

Informasi  ini  berisi  Dokumen
Pelaksanaan   Anggaran   (DPA)
Walikota dan Wakil Walikota

Kasubag Anggaran 2016

√

Setiap Saat

5 DPPA Pengajuan/ 
Pengesahan  
Sekretariat Daerah 
TA 2017

Informasi  ini  berisi  Dokumen
Perubahan   Pelaksanaan
Anggaran   (DPPA)   Pengajuan/
pengesahan   Sekretariat
Daerah TA 2017

Kasubag Anggaran 2017

√

Setiap Saat

6 SPD Sekretariat 
Daerah TA 2017

Informasi   ini   berisi   Surat
Penyediaan   Dana   (SPD)
Sekretariat Daerah TA 2017

Kasubag Anggaran 2017
√

Setiap Saat

7 Laporan Monitoring
Kegiatan APBD 
Sekretariat Daerah 
TA 2017

Informasi   ini   berisi   Laporan
Monitoring   dan   Evaluasi
Kegiatan   APBD   Sekretariat
Daerah TA 2017

Kasubag Anggaran 2017

√ √

Setiap Saat

8 Buku Pajak  Informasi   berisi   Laporan Kasubag 2017 √ Setiap Saat



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Sekretariat Daerah Pajak   di   Lingkungan
Sekretariat   Daerah   Kota
Balikpapan TA 2017

Perbendaharaan

9 Buku Kas Umum, 
Buku Pembantu 
Kas Tunai, Buku 
Pembantu Kas 
Bank Sekretariat 
Daerah TA 2017

Informasi   berisi   laporan   Kas
Umum,   Laporan   Pembantu
Kas   Tunai,     Laporan
Pembantu   Kas   Bank
Sekretariat Daerah TA 2017

Kasubag
Perbendaharaan

2017

√

Setiap Saat

10 Buku Pembantu 
Panjar dan Buku 
SPJ Administrasi 
Sekretraiat Daerah 
Kota Balikpapan TA
2017

informasi   berisi   laporan
Panjar   dan   Laporan   SPJ
Administrasi   Sekretariat
Daerah   Kota   Balikpapan   TA
2017

Kasubag
Perbendaharaan

2017

√

Setiap Saat

11 Data Aset dan 
Inventarisasi 
Persediaan pada 
Bagian Keuangan 
TA 2017

Informasi berisi Laporan Data
Aset   dan   Inventarisasi
Persediaan   pada   Bagian
Keuangan TA 2017

Kasubag
Pembukuan dan

Pelaporan

2017

√ √

Setiap Saat

12

Buku Laporan 
Keuangan 
Sekretariat Daerah

Informasi   berisi   Laporan
Keuangan Sekretraiat  Daerah
(Neraca,   Laporan   Realisasi
Anggaran,   Perubahan
Ekuitas,   Laporan   Arus
Kas,Laporan   Operasional,
Catatan   Ataas   Laporan
Keuangan (CALK) TA 2016

Kasubag
Pembukuan dan

Pelaporan
2017 √ √

Setiap Saat

13 Buku Agenda Surat
Bagian Keuangan 
tahun 2017

Informasi berisi agenda Surat
Masuk   dan   Keluar   pada
Bagian   Keuangan   Sepanjang
Tahun 2017

Kasubag
Pembukuan dan

Pelaporan
2017 √       Setiap Saat

BAGIAN ORGANISASI
1 DPA Bagian 

Organisasi Tahun 
Anggaran 2017 
Form 2.1

Berisi   informasi   mengenai
ringkasan   anggaran   belanja
Bagian   Organisasi   Tahun
2017

Kabag Organisasi

Des16

√ √

 

 

Berkala 

2 Buku Laporan 
Survey Kepuasan 

Berisi   informasi   mengenai
hasil   survei   kepuasan

Kasubbag.
Ketatalaksanaan

2017 √ √ √   Setiap saat



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Masyarakat (SKM) 
Tahun 2017 

masyarakat   tahun   dimaksud
dan   IKM   Kota   Balikpapan
tahun dimaksud

dan Pembinaan
Pelayanan Publik 

3 Buku Road Map 
Reformasi Birokrasi
Pemerintah Kota 
Balikpapan Tahun 
20162019 

Berisi   informasi   Agenda
Reformasi   Birokrasi   Kota
Balikpapan tahun 20162019

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 
2017

√ √

 

 

Setiap saat

4 SOP tentang 
Pemberian ASKES

Berisi   informasi   Alur
Pemberian ASKES

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

5 SOP tentang Kartu 
Istri / Kartu Suami

Berisi   informasi   Alur
Pemberian Kartu Istri / Kartu
Suami

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

6 SOP tentang Kartu 
Pegawai

Berisi   Alur   Pemberian   Kartu
Pegawai

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

7 SOP tentang 
Kenaikan Gaji 
Berkala

Berisi   informasi   Alur
Pemberian   Kenaikan   Gaji
Berkala

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

8 SOP tentang 
Kenaikan Pangkat

Berisi   informasi   Alur
Pemberian Kenaikan Pangkat

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

9 SOP tentang 
Pelaksanaan 
Penilaian CPP

Berisi   informasi   Alur
Pelaksanaan Penilaian CPP

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

10 SOP tentang 
Pelaksanaan 
Penilaian Dokumen
AKIP

Berisi   informasi   Alur
Pemberian ASKES

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

11 SOP tentang 
Pelaksanaan 
Survey IKM

Berisi   informasi   Alur
Pemberian ASKES

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

2013 √ √     Setiap saat



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Pelayanan Publik 
12 SOP tentang 

Pemberian Cuti
Berisi   informasi   Alur
Pemberian Cuti

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

13 SOP tentang 
Pemberian KP4

Berisi   informasi   Alur
Pemberian KP4

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

14 SOP tentang 
Penyusunan 
Indikator Kinerja 
Utama Setdakot

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan Indikator Kinerja
Utama Setdakot

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

15 SOP tentang 
Penyusunan 
Indikator Kinerja 
Utama

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan Indikator Kinerja
Utama 

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

16 SOP tentang 
Penyusunan Lakip 
Setdakot

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan Lakip Setdakot

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

17 SOP tentang 
Penyusunan Lakip

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan Lakip

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

18 SOP tentang 
Penyusunan 
Laporan Bulanan

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan Laporan Bulanan

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

19 SOP tentang 
Penyusunan 
Pedoman 

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan Pedoman 

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

20 SOP tentang 
Penyusunan 
Penetapan Kinerja 
Setdakot

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan   Penetapan
Kinerja Setdakot 

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

21 SOP tentang 
Penyusunan 

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan   Penetapan

Kasubbag.
Ketatalaksanaan

2013 √ √     Setiap saat



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Penetapan Kinerja Kinerja dan Pembinaan
Pelayanan Publik 

22 SOP tentang 
Penyusunan 
Review AKIP

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan Review AKIP

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

23 SOP tentang 
Penyusunan Road 
Map & Quick Wins

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan   Road   Map   &
Quick Wins

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

24 SOP tentang 
Rekapitulasi Absen

Berisi   informasi   Alur
Rekapitulasi Absen

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

25 SOP tentang Surat 
Keputusan PNS 
(100%)

Berisi   informasi   Alur
Pemberian   Surat   Keputusan
PNS (100%)

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

26 SOP tentang Surat 
Keluar

Berisi   informasi   Alur   Surat
Keluar

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

27 SOP tentang Surat 
Masuk

Berisi   informasi   Alur   Surat
Masuk

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

28 SOP tentang 
Taspen

Berisi   informasi   Alur
Pemberian Taspen

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

29 SOP tentang 
Penyusunan 
Pedoman Budaya 
Kerja

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan Pedoman Budaya
Kerja

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

30 SOP tentang 
Penyusunan 
Pedoman Evaluasi 
Ketatalaksanaan

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan   Pedoman
Evaluasi Ketatalaksanaan

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab
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Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

31 SOP tentang 
Penyusunan 
Pedoman Kode Etik
Gratifikasi

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan   Pedoman   Kode
Etik Gratifikasi

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

32 SOP tentang 
Penyusunan 
Pedoman Pakaian 
Dinas

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan   Pedoman
Pakaian Dinas

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

33 SOP tentang 
Penyusunan 
Pedoman 
Dokumentasi AKIP

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan   Pedoman
Dokumentasi AKIP

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

34 SOP tentang 
Penyusunan 
Pedoman 
Pelaksanaan 
Survey IKM

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan   Pedoman
Pelaksanaan Survey IKM

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 
2013

√ √

 

 

Setiap saat

35 SOP tentang 
Penyusunan 
Pedoman 
Penyusunan SOP

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan   Pedoman
Penyusunan SOP 

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

36 SOP tentang 
Penyusunan 
Pedoman 
Penyelenggaraan 
Perijinan

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan   Pedoman
Penyelenggaraan Perijinan

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 
2013

√ √

 

 

Setiap saat

37 SOP tentang 
Penyusunan 
Pedoman Penilaian 
Kinerja UPP

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan   Pedoman
Penilaian Kinerja UPP

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

38 SOP tentang 
Penyusunan 
Pedoman Penilaian 
Aparatur

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan   Pedoman
Penilaian Aparatur

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

39 SOP tentang 
Penyusunan 
Pedoman 
Pengaduan 
Masyarakat

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan   Pedoman
Pengaduan Masyarakat

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 
2013

√ √

 

 

Setiap saat



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

40 SOP tentang 
Penyusunan 
Pedoman Pola 
Hubungan Kerja

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan   Pedoman   Pola
Hubungan Kerja

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

41 SOP tentang 
Penyusunan 
Pedoman Sarana 
dan Prasarana 
Kerja

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan Pedoman Sarana
dan Prasarana Kerja

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 
2013

√ √

 

 

Setiap saat

42 SOP tentang 
Penyusunan 
Pedoman Standar 
Pelayanan Publik

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan   Pedoman
Standar Pelayanan Publik

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

43 SOP tentang 
Penyusunan 
Pedoman Tata 
Naskah Dinas

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan   Pedoman   Tata
Naskah Dinas

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

44 SOP tentang 
Pengumpulan Data 
Kinerja

Berisi   informasi   Alur
Pengumpulan Data Kinerja

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

45 SOP tentang 
Penyelesaian 
Kesalahan Data 
Kinerja

Berisi   informasi   Alur
Penyelesaian   Kesalahan   Data
Kinerja

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

46 SOP tentang 
Penyusunan 
Analisis Jabatan

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan Analisis Jabatan 

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

47 SOP tentang 
Penyusunan 
Standar 
Kompetensi 
Jabatan

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan   Standar
Kompetensi Jabatan 

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 
2013

√ √

 

 

Setiap saat

48 SOP tentang 
Penyusunan 
Analisis Beban 
Kerja

Berisi   informasi   Alur
Penyusunan   Analisis   Beban
Kerja

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2013

√ √

 

 

Setiap saat

49 Daftar Inovasi  Berisi   informasi   judul   dan Kasubbag. 2017 √ √     Setiap saat



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Pelayanan Publik 
Esselon III di 
Lingkungan 
Pemerintah Kota 
Balikpapan

gambaran   umum   inovasi
pelayanan publik esselon III di
Lingkungan   Pemerintah   Kota
Balikpapan

Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

50 Buku Tata Naskah 
Dinas di 
lingkungan 
Pemerintah Kota 
Balikpapan

Berisi   informasi   pengelolaan
informasi   tertulis
yang   meliputi   pengaturan
jenis,   format,   penyiapan,
pengamanan,   pengabsahan,
distribusidan   penyimpanan
naskah   dinas   serta   media
yang   digunakan   dalam
komunikasi kedinasan.

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 
2013

√ √

√

 

Setiap saat

51 Laporan Hasil 
Pembinaan 
Pelayanan Publik 
pada Unit 
Pelayanan Publik 
Tahun 2017

Berisi   informasi   hasil
pembinaan   Pelayanan   Publik
pada Unit Pelayanan Publik

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 
2017

√ √

 

 

Setiap saat

52 Surat Edaran 
Nomor 
065/1571/Org 
tentang 
Kepemilikan dan 
Penggunaan 
Stempel Wali Kota 
sebagai legalitas 
tanda tangan Wali 
Kota

Berisi   informasi   Kepemilikan
dan Penggunaan Stempel Wali
Kota   sebagai   legalitas   tanda
tangan   Wali   Kota   untuk
mengantisipasi   terjadinya
tindak pemalsuan dokumen

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2017

√ √

 

 

Setiap saat

53 Surat Edaran 
Nomor 
065/1778/Org 
tentang 
Penyerahan Memori
Serah Terima 
Jabatan, Berita 
Acara Penyerahan 
Memori Serah 

Berisi informasi contoh format
Penyerahan   Memori   Serah
Terima Jabatan, Berita Acara
Penyerahan   Memori   Serah
Terima Jabatan dan Laporan
Pertanggungjawaban
Pekerjaan

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2017 √ √     Setiap saat



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Terima Jabatan 
dan Laporan 
Pertanggungjawaba
n Pekerjaan

54 Surat Nomor 
065/1861/Org 
tentang Penegasan 
Penghentian 
Praktek Korupsi di 
lingkungan 
Pemerintah Kota 
Balikpapan

Berisi   informasi   tentang
himbauan dari Menteri Dalam
Negeri   tentang   Penegasan
Penghentian   Praktek   Korupsi
di   lingkungan   Pemerintah
Daerah

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik  2017

√ √

 

 

Setiap saat

55 Surat Nomor 
003/1345/Org 
tentang 
Penambahan Hari 
Libur Nasional dan 
Cuti Bersama 
Tahun 2017

Berisi   informasi  Penambahan
Hari Libur Nasional dan Cuti
Bersama Tahun 2017

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik  2017

√ √

√

 

Setiap saat

56 Surat Edaran 
Nomor 
061.2/140/Org 
tentang Ketentuan 
Kepegawaian pada 
Ramadhan Tahun 
1438 H/2017

Berisi   informasi   tentang
Ketentuan Kepegawaian pada
Ramadhan   Tahun   1438
H/2017

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik  2017

√ √

√

 

Setiap saat

57 Surat Edaran 
Nomor 
851/1276/Org 
tentang Larangan 
Pemberian Cuti 
Tahunan Yang 
Dirangkai Dengan 
Cuti Bersama Idul 
Fitri 1438 H

Berisi   informasi   tentang
Larangan   Pemberian   Cuti
Tahunan   Yang   Dirangkai
Dengan   Cuti   Bersama   Idul
Fitri 1438 H

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 
2017

√ √

 

 

Setiap saat

58 Surat Edaran 
Nomor 
003.1/0439/Org 
tentang Penetapan 

Berisi   informasi   tentang
Penetapan   Tanggal   15
Februari   2017   sebagai   Hari
Libur Nasional Dalam Rangka

Kasubbag.
Ketatalaksanaan
dan Pembinaan

Pelayanan Publik 

2017 √ √ √   Setiap saat



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Tanggal 15 
Februari 2017 
sebagai Hari Libur 
Nasional Dalam 
Rangka Pemilihan 
Gubernur dan 
Wakil Gubernur, 
Bupati serta Wali 
Kota dan Wakil 
Wali Kota Secara 
Serentak

Pemilihan   Gubernur   dan
Wakil Gubernur, Bupati serta
Wali Kota dan Wakil Wali Kota
Secara Serentak

59 LHKPN Kepala 
Bagian Organisasi 
Tahun 2016

Berisi   informasi   Laporan
Harta   Kekayaan   Kepala
Bagian   Organisasi   Tahun
2016 a.n. Ani Mufaidah

Kasubbag.
Pengembangan
Aparatur dan
Akuntabilitas

Kinerja

2016

√ √

 

 

Setiap saat

60 LHKPN Kepala sub 
Bagian 
Ketatalaksanaan 
dan Pembinaan 
Pelayanan Publik 
Tahun 2017

Berisi   informasi   Laporan
Harta   Kekayaan   Kepala   sub
Bagian   Ketatalaksanaan   dan
Pembinaan   Pelayanan   Publik
Tahun 2017 a.n. Novita Sari

Kasubbag.
Pengembangan
Aparatur dan
Akuntabilitas

Kinerja

2017

√ √

 

 

Setiap saat

61 LHKPN Kepala sub 
Bagian 
Kelembagaan 
Publik Tahun 2016

Berisi   informasi   Laporan
Harta   Kekayaan   Kepala   sub
Bagian   Kelembagaan   Publik
Tahun   2016   a.n.   Sri   Hartini
Anugraha

Kasubbag.
Pengembangan
Aparatur dan
Akuntabilitas

Kinerja

2016

√ √

 

 

Setiap saat

62 LHKPN Kepala sub 
Bagian 
Pengembangan 
Aparatur dan 
Akuntabilitas 
Kinerja Tahun 
2015

Berisi   informasi   Laporan
Harta   Kekayaan   Kepala   sub
Bagian   Pengembangan
Aparatur   dan   Akuntabilitas
Kinerja Tahun 2015 a.n. Netty
Musriani

Kasubbag.
Pengembangan
Aparatur dan
Akuntabilitas

Kinerja
2015

√ √

 

 

Setiap saat

63 Buku Laporan 
Akuntabilitas 
Kinerja Instansi 
Pemerintah (LAKIP)
Kota Balikpapan 

Informasi   beirisi:   Perjanjian
Kinerja   (Jakin),   Indikator
Kinerja Utama (IKU), Rencana
Kerja   Tahunan   (RKT)   dan
Pengukuran   Kinerja   (Kurkin)

Kasubbag.
Pengembangan
Aparatur dan
Akuntabilitas

Kinerja

2017 √ √ √   Setiap saat



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Tahun 2016 Kota Balikpapan
64 Buku Laporan 

Akuntabilitas 
Kinerja Instansi 
Pemerintah (LAKIP)
Sekretariat Daerah 
Kota Balikpapan 
Tahun 2016

Informasi   beirisi:   Perjanjian
Kinerja   (Jakin),   Indikator
Kinerja Utama (IKU), Rencana
Kerja   Tahunan   (RKT)   dan
Pengukuran   Kinerja   (Kurkin)
Sekretariat   Daerah   Kota
Balikpapan

Kasubbag.
Pengembangan
Aparatur dan
Akuntabilitas

Kinerja
2017

√ √

√

 

Setiap saat

65 Daftar PNS di 
lingkungan 
Sekretariat Daerah 
Kota Balikpapan

Berisi informasi nama PNS di
lingkungan   Sekretariat
Daerah Kota Balikpapan

Kasubbag.
Pengembangan
Aparatur dan
Akuntabilitas

Kinerja

2017

√ √

 

 

Setiap saat

66 Daftar Pegawai Non
PNS di lingkungan 
Sekretariat Daerah 
Kota Balikpapan

Berisi   informasi   nama
Pegawai     Non   PNS   di
lingkungan   Sekretariat
Daerah Kota Balikpapan

Kasubbag.
Pengembangan
Aparatur dan
Akuntabilitas

Kinerja

2017

√ √

 

 

Setiap saat

67 Rekap Bulanan 
Daftar Hadir 
Pegawai Sekretariat
Daerah Kota 
Balikpapan

Berisi   informasi   Rekap
Kehadiran   Pegawai
Sekretariat   Daerah   Kota
Balikpapan

Kasubbag.
Pengembangan
Aparatur dan
Akuntabilitas

Kinerja

Sepanjang
Tahun 2016

√ √

 

 

Setiap saat

68 Absensi Apel dan 
Senam Pegawai 
Sekretariat Daerah 
Kota Balikpapan 
Tahun 2016

Berisi   informasi   absen   Apel
dan   Senam   Pegawai
Sekretariat   Daerah   Kota
Balikpapan Tahun 2016

Kasubbag.
Pengembangan
Aparatur dan
Akuntabilitas

Kinerja

Sepanjang
Tahun 2016

√ √

   

Setiap saat

69 Data Kepegawaian 
Pegawai Sekretariat
Kota Balikpapan 

Berisi   informasi   Data
Kenaikan Gaji Berkala (KGB),
SK   Kenaikan   Pangkat,   dan
Daftar Cuti dan SPK Pegawai
Non PNS

Kasubbag.
Pengembangan
Aparatur dan
Akuntabilitas

Kinerja

Sepanjang
Tahun 2016

√ √

   

Setiap saat

70 Daftar Rekap 
Pegawai Yang 
sudah 
mengirimkan 
LHKPN dan 
diverifikasi KPK

Berisi   informasi     Rekap
Pegawai   Yang   sudah
mengirimkan   LHKPN   dan
diverifikasi KPK

Kasubbag.
Pengembangan
Aparatur dan
Akuntabilitas

Kinerja

Sepanjang
Tahun 2016

√ √

   

Setiap saat



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

71 Daftar Rekap 
Pegawai Wajib 
LHKPN di 
lingkungan 
Pemerintah Kota 
Balikpapan

Berisi informasi   Daftar nama
Pegawai   Wajib   LHKPN   di
lingkungan   Pemerintah   Kota
Balikpapan

Kasubbag.
Pengembangan
Aparatur dan
Akuntabilitas

Kinerja

Sepanjang
Tahun 2016

√ √

   

Setiap saat

72 Profil Pejabat di 
lingkungan 
Setdakot 
Balikpapan

Berisi informasi  Profil Pejabat
di   lingkungan   Setdakot
Balikpapan

Kasubbag.
Pengembangan
Aparatur dan
Akuntabilitas

Kinerja

12 Juli 2016

√ √

   

Berkala 

73 Data Aset dan 
Inventarisasi 
Bagian Organisasi 
Tahun 2012, 2013, 
2014, 2015 dan 
2016 

Informasi   Tentang   Daftar
Aset,   Inventarisasi   (nilai   &
keadaan)   barang   yang
dimiliki, dikuasai dan dikelola
oleh Bagian Organisasi

Pengurus Barang

20122016

√ √

   

Setiap saat

74 SK tentang 
Penamaan dan 
Pengelompokan 
Jenis Jabatan 
Pelaksana

Berisi   informasi   penamaan
jabatan   dan   ikhtisar   jabatan
sesuai   perumpunan   dan
pengelompokannya   yang
dijadikan   rujukan   penamaan
jabatan   pelaksana   di
lingkungan   Pemerintah   Kota
Balikpapan   sesuai   dengan
kebutuhannya

Kasubbag.
Kelembagaan

2017

√ √

   

Setiap saat

75 Struktur 
Organisasi 
Setdakot 
Balikpapan

Berisi   informasi   struktur
organisasi Sekretariat Daerah
Kota Balikpapan

Kasubbag.
Kelembagaan 2016

√ √

 

 

Berkala 

BAGIAN PEMBANGUNAN
106 Operasional Tim 

Simontepra Kota 
Balikpapan

Informasi berisi data realisasi
fisik   dan   keuangan   OPD   di
Pemerintah Kota

Kasubag. Pelaporan 2017
√ √ √

  Setiap Saat

BAGIAN PEREKONOMIAN
1 Dokumen 

pengawasan pupuk
bersubsidi

Laporan   pengawasan   pupuk
bersubsidi Kasubag Sapras

 Desember
2016

√

 
Setiap saat

2 Dokumen kinerja  Laporan   Kinerja   TPID   Kota Kasubag Produksi  Desember √   Setiap saat



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Tim Pengendalian 
Inflasi Daerah 
(TPID) Kota 
Balikpapan

Balikpapan Tahun 2016 Daerah 2016

3 DPA Pengajuan 
Bagian 
Perekonomian TA 
2017 (DPA 2.2)

Informasi   kegiatan   Bagian
Perekonomian TA 2017

Kasubag Produksi
Daerah

 Desember
2016

√  

Setiap saat

4 DPA Pengesahan 
Bagian 
Perekonomian TA 
2017 (DPA 2.2)

Informasi   kegiatan   Bagian
Perekonomian TA 2017

Kasubag Produksi
Daerah

Januari 2017 √  

Setiap saat

5 Surat masuk  
keluar Tahun 2017

Informasi   berisi   dokumen
suratmenyurat   Bagian
Perekonomian

Kasubag Produksi
Daerah

Januari 2017 √  
Setiap saat

6 Iklan Layanan 
Masyarakat

Himbauan   bijak   berbelanja
demi stabilisasi harga melalui
media TV

Kasubag Produksi
Daerah

 Mei 2017   √
Setiap saat

7 Iklan Layanan 
Masyarakat

Himbauan   bijak   berbelanja
demi stabilisasi harga melalui
media radio

Kasubag Produksi
Daerah

 Mei 2017   √
Setiap saat

8 Leaflet dan Banner Alur   distribusi   dan   alur
pengawasan pupuk bersubsidi
di Kota Balikpapan

Kasubag Sapras Agustus
2017

√  
Setiap saat

9 NA Review Perda 
Penyertaan Modal 
Perusda Kota 
Balikpapan

Draft   Raperda   Penyertaan
Modal   Perusda   Kota
Balikpapan   hasil   studi   PT.
Sinergi Visi Utama

Kasubag PPD Agustus
2017

√  

Setiap saat

10 NA Review Perda 
Penyertaan Modal 
PDAM Kota 
Balikpapan

Draft   Raperda   Penyertaan
Modal PDAM Kota Balikpapan
hasil   studi   PT.   Sinergi   Visi
Utama

Kasubag PPD Agustus
2017

√  

Setiap saat

11 NA Revisi Perda 
PDAM Kota 
Balikpapan

Draft   Raperda   PDAM   Kota
Balikpapan   hasil   studi   PT.
Sinergi visi Utama

Kasubag PPD Agustus
2017

√  
Setiap saat

12 Surat Keputusan 
(SK) Kepala Bagian 
Perekonomian 
tentang 

Uraian   tugas   dan   personil
pejabat   pengadaan   Bagian
Perekonomian   Tahun
Anggaran 2017 an. Jery Jefri

Kasubag Produksi
Daerah

Februari
2017

√   Setiap saat



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Penunjukan 
Pejabat Pengadaan 
Barang/Jasa 
Bagian 
Perekonomian 
Tahun Anggaran 
2017

13 SK Wali kota 
tentang Tim 
Pengendalian 
Inflasi Daerah 
(TPID) Kota 
Balikpapan

Uraian   tugas,   susunan
personil   dan   kedudukan
dalam   Tim   Pengendalian
Inflasi   Daerah   Kota
Balikpapan Tahun 2017

Kasubag Produksi
Daerah

Februari
2017

(diperbaharu
i setiap
tahun)

√  

Setiap saat

14 SK Wali kota 
tentang Komisi 
Pengawas Pupuk 
dan Pestisida

Uraian   tugas,   susunan
personil   dan   kedudukan
dalam   Tim   Komisi   Pengawas
Pupuk   dan   Pestisida   Kota
Balikpapan Tahun 2017

Kasubag Sapras Februari
2017

√  

Setiap saat

15 SK Wali kota 
tentang Badan 
Pengawas 
Perusahaan Daerah
Kota Balikpapan

Uraian   tugas,   susunan
personil   dan   kedudukan
dalam   Tim   Badan   Pengawas
Perusda   Kota   Balikpapan
Tahun 2017

Kasubag PPD Januari 2017 √  

Setiap saat

16 SK Wali kota 
tentang Tim Teknis 
Penyusunan 
Naskah Akademik 
NA Review Perda 
Penyertaan Modal 
Perusda Kota 
Balikpapan

Susunan   personil   dan
kedudukan dalam tim

Kasubag PPD Januari 2017 √  

Setiap saat

17 SK Walikota 
tentang Tim Teknis 
Penyusunan 
Naskah Akademik 
NA Review Perda 
Penyertaan Modal 
PDAM Kota 
Balikpapan

Susunan   personil   dan
kedudukan dalam tim

Kasubag PPD Januari 2017 √  

Setiap saat



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

18 SK Walikota 
tentang Tim Teknis 
Penyusunan 
Naskah Akademik 
NA Review Perda 
PDAM Kota 
Balikpapan

Susunan   personil   dan
kedudukan dalam tim

Kasubag PPD Januari 2017 √  

Setiap saat

19 SK Walikota 
tentang Tim 
Percepatan KLIK 
Kota Balikpapan

Uraian   tugas,   susunan
personil   dan   kedudukan
dalam   tim   Percepatan
Kemudahan   Investasi
Langsung Kontruksi (KLIK) di
Kawasan Industri Kariangau

Kasubag PPD Januari 2017
(diperbaharu

i setiap
tahun)

√  

Setiap saat

20 SK Walikota 
tentang Tim Teknis 
GNNT Kota 
Balikpapan

Uraian   tugas,   susunan
personil   dan   kedudukan
dalam   tim   Percepatan
Gerakan Nasional  Non Tunai
(GNNT) di Kota Balikpapan

Kasubag PPD Januari 2017 √  

Setiap saat

21 SK Walikota 
tentang Tim 
Penilaian Kawasan 
Industri Kota 
Balikpapan

Uraian   tugas,   susunan
personil   dan   kedudukan
dalam tim Penilaian Kawasan
Industri Kota Balikpapan

Kasubag PPD Januari 2017
(diperbaharu

i setiap
tahun)

√  

Setiap saat

22 Surat Edaran 
Walikota 
Balikpapan tentang
legalitas Surat 
Keterangan KTPel 
sebagai Pengganti 
KTPel

Surat Keterangan KTPel bisa
difungsikan sebagai pengganti
KTPel   untuk   kelengkapan
administrasi

Kasubag PPD Februari
2017

√  

Setiap saat

23 Kartu inventaris 
barang 2016, 2017

Informasi tentang barang/aset
Bagian Perekonomian

Kasubag Produksi
Daerah

Juli 2017 √   Setiap saat

24 Permohonan 
penambahan 
Jaringan Gas Bumi
untuk Rumah 
Tangga di Kota 
Balikpapan

Jumlah   rumah   tangga   yang
diusulkan   sebagai   penerima
Jaringan   Gas   Bumi   (Jargas)
untuk rumah  tangga di  Kota
Balikpapan

Kasubag PPD Februari
2017

√  

Setiap saat

25 Raperda Perusda  Draft   Raperda   Perusda Kasubag PPD Februari √   Setiap saat



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Kota Balikpapan Manuntung   Sukses   Kota
Balikpapan

2017

26 LHKPN Kabag 
Perekonomian

Print   out   Ihtisar   LHKPN   an.
Arzaedi Rachman

Kasubag Produksi
Daerah

Mei 2017 √   Setiap saat

27 LHKPN Kasubag 
Sapras 
Perekonomian

Print   out   Ihtisar   LHKPN   an.
Lieske Vivi Lintjewas

Kasubag Produksi
Daerah

Mei 2017 √  
Setiap saat

28 LHKPN Kasubag 
Produksi Daerah

Print   out   Ihtisar   LHKPN   an.
Yudhiyono Hadi Prastowo

Kasubag Produksi
Daerah

Mei 2017 √   Setiap saat

29 LHKPN Kasubag 
Pengembangan 
Perekonomian 
Daerah

Print   out   Ihtisar   LHKPN   an.
Indrastiti Siswantoro

Kasubag Produksi
Daerah

Mei 2017 √  

Setiap saat

30 Rancangan Perwali 
Penataan Lokasi 
Usaha Minimarket 
dan Pola Kemitraan

Rencana   penetapan   kawasan
dan   penataan   lokasi   usaha
minimarket dan pola waralaba
untuk   melindungi
kelangsungan   usaha   toko
kecil

Kasubag Sapras Agustus
2017

√  

Setiap saat

31 Rancangan Perwali 
Pemberian Subsidi 
kepada Perusda 
untuk Pengelolaan 
Bus Sekolah

Perhitungan   besaran   subsidi
yang   diberikan   kepada
Perusda   untuk   operasional
Bus Sekolah

Kasubag Sapras September
2017

√  

Setiap saat

32 Buku potensi 
sarana prasarana 
perekonomian Kota
Balikpapan

Kompilasi data potensi sarana
prasarana perekonomian Kota
Balikpapan   yang   diperolah
dari berbagai OPD

Kasubag Sapras Desember
2015

√  

Setiap saat

33 Laporan 
Peningkatan 
Ekspor dan 
Peningkatan 
Investasi Daerah 
(Pepida)

Laporan   kegiatan,   data
volume   ekspor   dan
peningkatan investasi di Kota
Balikpapan

Kasubag Sapras Desember
2016

√  

Setiap saat

34 Analisa Penguatan 
Ketahanan Pangan

Laporan   hasil   studi
konsultansi   oleh   PT.   Karsa
Haryamulia

Kasubag Produksi
Daerah

September
2015

√  
Setiap saat

35 Penyusunan 
Naskah Akademis 

Laporan   hasil   studi
konsultansi oleh CV. Tunas

Kasubag Produksi
Daerah

Desember
2015

√   Setiap saat



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Regulasi 
Ketahanan Pangan

36 Review Studi 
Kelayakan 
Pendirian BPR Kota
Balikpapan

Laporan   hasil   studi
konsultansi oleh PT. Tumbuh
Jaya Desain

Kasubag PPD September
2015

√  

Setiap saat

37 Penyusunan 
Naskah Akademik 
Pengembangan 
Bidang Usaha 
Perusda Kota 
Balikpapan

Laporan   hasil   studi
konsultansi   oleh   PT.     HRV
Planner Consultant

Kasubag PPD Desember
2015

√  

Setiap saat

38 Kajian Potensi SDM
dan Sarana 
Prasarana 
Perekonomian

Laporan   hasil   studi
konsultansi   oleh   PT.     Karsa
Haryamulia

Kasubag Sapras September
2015

√  

Setiap saat

39 Jasa Konsultasi 
Penelitian, 
Pendampingan 
Pendirian BPR Kota
Balikpapan

Laporan   hasil   studi
konsultansi  oleh PT.    Sinergi
Visi Utama

Kasubag PPD Desember
2016

√  

Setiap saat

40 Pemetaan 
Kerawanan Pangan 
di Kota Balikpapan

Laporan   hasil   studi
konsultansi   oleh   CV.
Geospasia Wahana Jaya

Kasubag Produksi
Daerah

November
2012

√  
Setiap saat

41 Studi Kelayakan 
Pendirian 
Perusahaan 
Penjamin Kredit 
Daerah (PPKD) di 
Kota Balikpapan

Laporan   hasil   studi
konsultansi oleh CV. Tunas

Kasubag PPD November
2014

√  

Setiap saat

42 Laporan Hasil 
Pemeriksaan 
Reguler Tahun 
2015

Laporan   Hasil   Pemeriksaan
Reguler   yang   dilakukan   oleh
Inspektorat   Kota   Balikpapan
pada   Bagian   Perekonomian
Tahun 2015

Kasubag PPD 17 November
2015

√  

Setiap saat

43 Laporan Hasil 
Pemeriksaan 
Reguler Tahun 
2016

Laporan   Hasil   Pemeriksaan
Reguler   yang   dilakukan   oleh
Inspektorat   Kota   Balikpapan
pada   Bagian   Perekonomian

Kasubag PPD 19 Januari
2017

√   Setiap saat



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Tahun 2016
BAGIAN PERKOTAAN
1 MoU dengan 

daerah lain
ruang   lingkup   perjanjian
dengan daerah lain

Kasubag Kerjasama
Daerah

2017 √ setiap saat

2 MoU dengan Pihak 
Ketiga

Ruang   lingkup   kesepakatan
bersama

Kasubag Kerjasama
Daerah

2017 √ setiap saat

3 penataan 
administrasi 
wilayah

 Meningkatkan penataan 
administrasi wilayah

 Jumlah pilar batas yang 
terpasang

 Jumlah pelacakan 
penetapan dan penataan 
kembali batas wilayah

Jumlah   dokumentasi
inventarisasi   namanama
rupabumi

Kasubag
Aministrasi

Wilayah

2017 √ setiap saat

4 RKA TA.2018 Rencana   Kegiatan   dan
Anggaran   Bagian   Perkotaan
TA.2017

Masingmasing
Kasubbag

Desember
2017

√ Setiap saat

5 DPA TA.2018 Belanja pegawai,  barang/jasa
dan modal TA.2017

Masingmasing
Kasubbag

12 Januari
2017

√ Setiap saat

6 Dokumentasi 
kegiatan

Fotofoto   Kegiatan   Januari   –
September 2017

Masingmasing
Kasubbag

2017 √ Setiap saat

7 Laporan 
pengadaan/pemeli
haraan 
barang/jasa

Daftar
pengadaan/pemeliharaan

Masingmasing
Kasubbag

2017 √ Setiap saat

8 Kliping berita 
media 
cetak/elektronik

Berita   pada   media
cetak/elektronik   terkait
Wasdel bidang TR, TB, LH dan
Infrastruktur

Kasubbag
Manajemen
Perkotaan

2017 √ Setiap saat

9 Keputusan 
Walikota tentang 
pembentukan Tim 
Monev 
pemanfaatan 
Infrastruktur 
Perkotaan

Pembentukan   Tim   Monev
pemanfaatan   Infrastruktur
Perkotaan Tahun 2017

Kasubbag
Manajemen
Perkotaan

2017 √
Setiap saat

10 SOP Wasdal  Penyusunan   Sop   Wasdal Kasubbag 2017 √ Setiap saat



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Lingkungan Kota bidang   TR,   TB,   Perizinan
lingkungan   hidup   dan
pemanfaatan Infrastruktur

Manajemen
Perkotaan

11 Surat teguran 
Walikota kepada 
pengembang 
perumahan di 
kawasan DAS 
Ampal

Teguran di sesuaikan dengan
kategori   kesalahan   dan
jangka   waktu   perbaikan
sesuai luas lahan bendali

Kasubbag
Manajemen
Perkotaan

22 Juni 2017 √ Setiap saat

12 Laporan Wasdal 
Lingkungan Kota

Laporan   Wasdal   dari   DPU,
DPPR, DLH dan Disperkim

Kasubbag
Manajemen
Perkotaan

2017 √ Setiap saat

BAGIAN UMUM DAN PERLENGKAPAN
1 DPA Informasi (Form 2.2) dokumen

pelaksanaan   anggaran
Bag.umum dan perlengkapan
TA.2017

Kabag. Umum dan
Perlengkapan

Februari
2017

√ Setiap saat

2 Keputusan 
Walikota

Standarisasi   bahan   bakar
untuk operasional  kendaraan
dinas   pemerintah   kota
balikpapan tahun 2017

Kasubbag. RT 3 Mei 2017 √ Setiap saat

3 Laporan 
pelaksanaan 
perjalanan dinas

Rekap   pelaksanaan
perjalanan dinas

Kasubbag. TU.Pim Sepanjang
tahun 2017

√ Setiap saat

4 Pemakaian BBM 
kendaraan dinas

Berisi   tentang   jumlah
kendaraan dinas, jumlah liter
dan SKPD

Kasubbag RT Sepanjang
tahun 2017

√ Setiap saat

5 Rapat Rapat yang 
diselenggarakan di 
kantor Walikota 
Balikpapan

Jadwal   Pelaksanaan   dan
pemakaian ruangruang rapat
kantor Walikota Balikpapan

Kasubbag RT Sepanjang
tahun 2017

√ Setiap saat

6 RKBU Bagian 
Umum dan 
Perlengkapan

Informasi   mengenai   uraian
kebutuhan   barang   dan
jumlahnya

Kasubbag.
Perlengkapan

Tahun 2016 √ Setiap saat

7 Data asset dan 
inventarisasi

Informasi tentang daftar aset,
inventarisasi (nilai & keadaan
barang   yang   dimiliki,
dikuasai, dan dikelola

Pengurus Barang Desember
2016

√ Setiap saat

BAGIAN PENGADAAN BARANG/JASA



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1 Pengumuman 
Rencana Umum 
Pengadaan (SIRUP)

Informasi   berisi   data
perencanaan   kegiatan   dan
keuangan OPD

Kasubbag
Administrasi dan

Program
√

Setiap saat

2 Jadwal Sosialisasi 
dan Bimtek 
Pengadan Barang /
Jasa

Informasi   berisi   jadwal
pelaksanaan  kegiatan  bimtek
dan sosialisasi yang diadakan
oleh bagian PBJ

Kasubbag
Pembinaan dan
Pengembangan

Pengadaan

√

√

Setiap saat

3 Rekapan 
Pelaksanaan lelang

Informasi   berisi   rekapan
paket   lelang   yang   sudah
dilaksanakan   dan   jumlah
paket lelang keseluruhan

Kasubbag layanan
pengadaan

Mingguan √ Setiap saat

4 DPA pengajuan 
Bagian pengadaan 
Barang / Jasa 
Tahun 2017

Informasi   berisi   DPA
pengajuan Bagian Pengadaan
Barang / Jasa Tahun 2017

Kasubbag
Administrasi dan

Program

Akhir Tahun √ Setiap saat

5 DPA Pengesahan 
Bagian Pengadaan 
Barang / Jasa 
Tahun 2017

Informasi   berisi   DPA
pengesahan   Bagian
Pengadaan   Barang   /   Jasa
Tahun   2017   meliputi
ringkasan   dokumen
pelaksanaan anggaran OPD

Kasubbag
Administrasi dan

Program

Awal Tahun  √ Setiap saat

6 Dokumentasi 
Kegiatan 

Informasi berisi foto dan video
kegiatan   yang   dilaksanakan
oleh   bagian   pengadaan
barang / jasa

Kasubbag
Pembinaan dan
Pengembangan

Pengadaan

√

Setiap saat

7 Proses penilaian 
kematangan ULP 
Bagian pengadaan 
Barang / Jasa

Informasi  berisi  data  capaian
untuk   penilaian   kematangan
Unit Layanan Pengadaan

Kasubbag Layanan
Pengadaan

Bulanan

√

Setiap saat

8 Data nama pejabat 
pengadaan 
barang / jasa

Informasi   berisi   daftar   nama
pejabat   pengadaan   yang
ditunjuk   untuk   membantu
pelaksanaan PL di OPD

Kasubbag
pembinaan dan
pengembangan

pengadaan

√

√

Setiap saat

BAGIAN HUKUM
1 DPA Pengajuan 

Bagian Hukum 
Tahun 2017

Informasi   berisi  DPA
Pengajuan  Bagian   Hukum
Tahun 2017

Kasubag
Dokumentasi

Hukum

Desember
2016

V Setiap saat

2 DPA Pengesahan 
Bagian Hukum 

Informasi   berisi  DPA
Pengesahan  Bagian

Kasubag
Dokumentasi

12 Januari
2017

V Setiap saat



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Tahun 2017 (DPA
SKPD)

HukumTahun   2017  meliputi
ringkasan   Dokumen
Pelaksanaan   Anggaran
Satuan   Kerja   Perangkat
Daerah

Hukum

3 Surat Masuk 
Periode Tahun 
2017

Informasi   berisi   dokumen
suratsurat   yang   ditujukan
kepada Kepala Bagian Hukum

Kasubag
Dokumentasi

Hukum

2017 V      Setiap Saat

4 Surat Permohonan 
Penerbitan 
SK/Perda/Perwali

Informasi   berkaitan   dengan
permohonan   penerbitan
SK/Perda/Perwali

Kasubag Per
UndangUndangan

2017 V

5 Dokumentasi 
Kegiatan

Informasi  berisi   foto kegiatan
Pembinaan   Kelurahan   Sadar
Hukum   dan   sosialisasi
produk hukum 

Kasubag
Dokumentasi

Hukum

2017 V Setiap Saat

6 Laporan Pengadaan
Barang 

Informasi   berisi   Daftar
Pengadaan   Barang  Bagian
Hukum  Setda  Kota
Balikpapan   Tahun   2017,
meliputi:   Nomor   Urut,   Jenis
Barang   yang   dibeli,   Tanggal
dan   Nomor
SPK/Perjanjian/Kontrak,
Tanggal   dan   Nomor
DPA/SPM/Kwitansi,   Jumlah
barang, jumlah harga satuan,
jumlah harga, unit kerja yang
menggunakan   barang,   dan
keterangan

Kasubag
Dokumentasi

Hukum

2017 V     Setiap Saat 

7 Kliping Berita 
Media Cetak

Informasi   berisi   berita   pada
media   cetak   terkait   dengan
kebijakan  dan   penanganan
hukum Pemerintah Daerah

Kasubag
Dokumentasi

Hukum

2017 V Setiap Saat

8 Nota  penjelasan 
Wali Kota 
Balikapapan

Informasi   berisi  nota
Penjelasan  tertulis  Wali  Kota
Balikpapan

Kasubag Per
UndangUndangan

 2017 V Setiap Saat

9 Perda yang telah 
diterbitkan

Informasi   berisi   perda   yang
telah di sahkan

Kasubag
Dokumentasi

Hukum

2017 V V V Setiap Saat



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

10 Perwali yang telah 
diterbitkan

Informasi   berisi   Surat
Keputusan   Walikota
Balikpapan   tentang
Honorarium   Jumpa   Pers
Kegiatan Pemerintah Kota

Kasubag
Dokumentasi

Hukum

2017 V V V Setiap Saat

11 SK Walikota yang 
telah diterbitkan

Informasi   berisi   Jadwal
Kegiatan   Pemerintah   Kota
Balikpapan

Kasubag
Dokumentasi

Hukum

 2017 V Setiap Saat

12 Daftar Buku 
Perpustakaan 
Bagian Hukum

Informasi berupa rekap daftar
Buku perpustakaan yang ada
di bagian hukum

Kasubag
Dokumentasi

Hukum

2017 V Setiap Saat

13 Daftar Perda Tahun
1975 sekarang 

Informasi berupa rekap Perda
yang tidak berlaku dan masih
berlaku

Kasubag
Dokumentasi

Hukum

2017 V Setiap Saat

14 Daftar Perwali 
Tahun 2004 
sekarang

Informasi  berisi  Perwali   yang
telah   diterbitkan   dari   tahun
2004 

Kasubag
Dokumentasi

Hukum

2017 V Setiap Saat

BAGIAN KESRA
1 DPA Pengajuan 

Bagian 
Kesejahteraan 
Rakyat Tahun 2017

Informasi   berisi  DPA
Pengajuan  Bagian
Kesejahteraan   Rakyat   Tahun
2017

Kasubag. Sosial
dan Kesehatan

Desember
2016



Setiap saat

2 DPA Pengesahan 
Bagian 
Kesejahteraan 
Rakyat Tahun 2017
(DPASKPD)

Informasi   berisi  DPA
Pengesahan  Bagian
Kesejahteraan   Rakyat   Tahun
2017  meliputi   ringkasan
Dokumen   Pelaksanaan
Anggaran   Satuan   Kerja
Perangkat Daerah

Kasubag. Sosial
dan Kesehatan

12 Januari
2017



Setiap saat

3 Surat Masuk 
Periode Tahun 
2017

Informasi   berisi   dokumen
suratsurat   yang   ditujukan
kepada   Kepala  Bagian
Kesejahteraan Rakyat

Kasubag. Sosial
dan Kesehatan

2017



   Setiap Saat

4 Pemilihan Keluarga
Sakinah Kota 
Balikpapan

Informasi   berisi  kegiatan
pelaksanaan   penilaian   dan
pengukuhan   Kleuarga
Sakinah   Teladan   Kota
Balikpapan Tahun 2017

Kasubag. Sosial
dan Kesehatan

2017



Setiap Saat

5 Data Pemberian  Informasi   berisi  data Kasubag. Sosial 2017  Setiap Saat



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Hibah Lembaga 
Keagamaan dan 
Kependidikan

penerima   dan   pertanggung
jawaban   pemberian   hibah
kepada   Lembaga   Keagamaan
dan   Kependidikan   yang
berada   dikawasan
administratif Kota Balikpapan

dan Kesehatan

6 Pembinaan 
Posyandu

Informasi   berisi  kegiatan
peningkatan   kompetensi
Kader   Posyandu   serta   data
dan   profil   Pemenang   Lomba
Posyandu   Tingkat   Kota
Balikpapan Tahun 2017 

Kasubag. Sosial
dan Kesehatan

2017



Setiap Saat

7 Pondok Pesantren 
SeKota Balikpapan

Informasi   berisi  data   umum
Pondok   Pesantren   yang
terdaftar   di   kementerian
Agama   Balikpapan   beserta
data   santri   yang   bermukim
dan tidak bermukim

Kasubag. Sosial
dan Kesehatan

2017



Setiap Saat

8 Laporan Pengadaan
Barang 

Informasi   berisi   daftar
pengadaan   barang/jasa
Bagian  Kesejahteraan  Rakyat
Tahun   2017,   meliputi   :
Instruksi   Pengadaan   Barang
yang   dibeli,   metode
pengadaan   secara   langsung
dan   lelang;   dokumen
klarifikasi dan negosiasi, SPK,
Pesanan,   Pemeriksaan
barang, Pembayaran, Kuitansi
beserta SPP dan SP2D.

Kasubag. Sosial
dan Kesehatan

2017



Setiap Saat

9 Laporan  
Pengelolaan Barang
Milik Daerah (BMD)

Informasi berisi Daftar barang
modal   yang   tercatat   dan
digunakan   pada  Bagian
Kesejahteraan Rakyat.

Kasubag. Sosial
dan Kesehatan

2017



    Setiap Saat 

10 Laporan 
Penggunaan 
Barang Pakai Habis

Informasi   berisi  daftar
barangbarang   yang   berasal
dari   belanja   langsung
kegiatan   yang   tercantum
dalam   DPA  Bagian

Kasubag. Sosial
dan Kesehatan

2017  Setiap Saat



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Kesejahteraan Rakyat
11 Dokumentasi 

Kegiatan
Informasi   berisi  data   dan
pelaksanaan  kegiatan  Subag.
Sosial   dan   Kesehatan   dalam
bentuk foto 

Kasubag. Sosial
dan Kesehatan

 2017



Setiap Saat

12 Pelaksanaan Safari 
Jumat dan Safari 
Ramadhan

Informasi   berisi  jadwal
pelaksanaan   kegiatan   safari
Jumat Wali  Kota dan Jadwal
Safari  Ramadhan Pemerintah
Kota Balikpapan

Kasubag. Agama,
Pendidikan dan

Kebudayaan

2017



Setiap Saat

13 Pengelolaan 
Beasiswa Stimulan 
Pendidikan Tinggi 
Pemerintah Kota 
Balikpapan

Informasi   berisi  persyaratan,
pendaftaran,   seleksi   dan
penetapan penerima beasiswa

Kasubag. Agama,
Pendidikan dan

Kebudayaan

2017



Setiap Saat

14 Penyelenggaraan 
Ibadah Haji

Informasi   berisi  data   umum
jumlah kuota   jemaah,   jadwal
pelepasan,   pemberangkatan
dan pemulangan  jemaah haji
Balikpapan   beserta   data
TPHD Balikpapan

Kasubag. Agama,
Pendidikan dan

Kebudayaan

2017



Setiap Saat

15 Fasilitasi 
Mahasiswa KKN

Informasi   berisi  data
mahasiswa   KKN   asal
Balikpapan   yang
berpartisipasi   dalam
pelayanan   masyarakat   di
Kelurahan 

Kasubag. Agama,
Pendidikan dan

Kebudayaan

2017



Setiap Saat

16 Pelaksanaan 
Peringatan Hari 
Besar Agama Islam

Informasi berisi  data kegiatan
pelaksanaan hari besar Umat
Islam   yang   dikelola
Pemerintah Kota Balikpapan.

Kasubag. Agama,
Pendidikan dan

Kebudayaan

2017



Setiap Saat

17 Senam bersama di 
Lingkungan 
Pemerintah Kota 
Balikpapan

Informasi   berisi  daftar
isntruktur  senam dan  jadwal
pelaksanaan   senam   di
lingkungan   Pemerintah   Kota
Balikpapan

Kasubag. Agama,
Pendidikan dan

Kebudayaan

2017



Setiap Saat

18 Operasional TP. 
PKK Kota 
Balikpapan dan 

Informasi   berisi  keseluruhan
data Tim Penggerak PKK Kota,
meliputi   rencana   kerja   dan

Kasubag. Pemuda,
Olahraga,

Pemberdayaan

2017  Setiap Saat



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Dharma Wanita kegiatan   Sekretariat   beserta
Kelompok kerja  I  s/d IV dan
Kegiatan Operasional Dharma
Wanita   dalam   mendukung
pembangunan

Perempuan dan
Pemberdayaan
Masyarakat.

BAGIAN PEMERINTAHAN
1 DPA Pengajuan 

Bagian 
Pemerintahan 
Tahun 2017

Informasi   berisi  DPA
Pengajuan  Bagian
Pemerintahan Tahun 2017

Kasubag. Tapum &
OTDA

Desember
2016



Setiap saat

2 DPA Pengesahan 
Bagian 
Pemerintahan 
Tahun 2017 (DPA
SKPD)

Informasi   berisi  DPA
Pengesahan  Bagian
Pemerintahan  Tahun   2017
meliputi   ringkasan   Dokumen
Pelaksanaan   Anggaran
Satuan   Kerja   Perangkat
Daerah

Kasubag. Tapum &
OTDA

12 Januari
2017



Setiap saat

3 Surat Masuk 
Periode Tahun 
2017

Informasi   berisi   dokumen
suratsurat   yang   ditujukan
kepada   Kepala  Bagian
Pemerintahan

Kasubag. Tapum &
OTDA

2017



   Setiap Saat

4 Daftar Telepon 
Camat dan Lurah

Informasi   berisi   data   no
telepon Perangkat Kecamatan
dan   Kelurahan   seKota
Balikpapan

Kasubag Bina
Administrasi Kec &

Kelurahan

2017



   Setiap Saat

5 Laporan 
Penyelenggaraan 
Pemerintahan 
Daerah (LPPD)

Informasi   berisikan   laporan
penyelenggaraan
Pemerintahan   Daerah   yang
disampaikan   kepada
Mendagri

Kasubag. Tapum &
OTDA

Sejak 2008



   Setiap Saat

6 Laporan 
Penerimaan 
Kunjungan Kerja

Informasi   berisikan   laporan
penerimaan   kunjungan   kerja
dari   DPR,   DPRD
Provinsi/Kabupaten/Kota
serta   instansi   lain   yang
berkunjung   ke   Pemerintah
Kota Balikpapan

Kasubag. Tapum &
OTDA

2017



   Setiap Saat

7 Laporan  Informasi   berisikan   laporan Kasubag Tramtib 2017     Setiap Saat



No Judul Ringkasan Isi Informasi
Penanggungjawab

Pembuat/
Penerbit Informasi

Waktu
Pembuatan
Informasi

Bentuk Informasi Yang
Tersedia Retensi

Arsip

Kode
Klasifikasi

Arsip

Klasifikasi
Informasi

Cetak Rekam Online
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Tramtibmas Kota 
Balikpapan

kondisi   tramtibmas   di   Kota
Balikpapan


