
WALI KOTA BALIKPAPAN 
PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

KEPUTUSAN WALI KOTA BALIKPAPAN 

NOMOR 188.45-122/2019 

TENTANG

PEJABAT PENGELOLA LAYANAN INFORMASI DAN DOKUMENTASI 
PEMERINTAH KOTA BALIKPAPAN

WALI KOTA BALIKPAPAN,

M enim bang : a. bahw a b e rd asa rk an  k e te n tu an  Pasal 8 ayat (3) P e ra tu ran
M enteri D alam  Negeri Nomor 3 T ahun  2017  ten tan g  Pedom an 
Pengelolaan Pelayanan Inform asi d an  D okum entasi 
K em enterian D alam  Negeri d an  Pem erin tah  D aerah, 
P em erin tah  D aerah  m em ben tuk  su s u n a n  Pengelola L ayanan 
Inform asi d an  D okum entasi di lingkungan  Pem erin tah  Kota 
B alikpapan;

b. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana  d im aksud  
dalam  h u ru f  a, perlu  m ene tapkan  K epu tusan  Wali Kota 
ten tan g  Pejabat Pengelola L ayanan Inform asi d an  D okum entasi 
Pem erin tah  Kota B alikpapan;

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 27 T ahun  1959 ten tan g  P enetapan
U ndang-U ndang D aru ra t Nomor 3 T ahun  1953 ten tan g  
P em ben tukan  D aerah  Tingkat II di K alim antan (Lem baran 
N egara R epublik  Indonesia  T ah u n  1953 Nomor 9) sebagai 
U ndang-U ndang (Lem baran N egara Republik Indonesia  T ahun  
1959 Nomor 72, T am bahan  L em baran N egara Republik 
Indonesia  Nomor 1820);

2. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g  Pem erin tahan  
D aerah  (Lem baran N egara Republik Indonesia  T ahun  2014  
Nomor 244, T am bahan  L em baran N egara Republik Indonesia  
Nomor 5587) sebagaim ana  te lah  d iu b ah  beberapa  kali te rak h ir 
dengan  U ndang-U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tan g  
P eru b ah an  K edua a ta s  U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 
ten tan g  P em erin tahan  D aerah  (Lem baran N egara Republik 
Indonesia  T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan  L em baran 
N egara Republik Indonesia  Nomor 5679);

3. U ndang-U ndang Nomor 14 T ahun  2008  te tang  K eterbukaan  
Inform asi Publik (Lem baran N egara Republik Indonesia  T ahun  
2008 Nomor 61 , T am bahan  L em baran N egara Republik 
Indonesia  Nomor 4846);

4. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 3 T ahun  2017 ten tan g  
Pedom an Pengelolaan Pelayanan Inform asi d an  D okum entasi 
K em enterian D alam  Negeri d an  Pem erin tah  D aerah  (Berita 
N egara R epublik Indonesia  T ah u n  2017 Nomor 157);



MEMUTUSKAN:

M enetapkan:

KESATU

KEDUA

Pejabat Pengelola L ayanan Inform asi d an  D okum entasi
P em erin tah  Kota B alikpapan , dengan  su s u n a n  personil 
sebagaim ana  te rcan tu m  dalam  Lam piran I K epu tusan  ini.

Pejabat Pengelola L ayanan Inform asi d an  D okum entasi
P em erin tah  Kota B alikpapan  sebagaim ana  d im aksud  D iktum  
K esatu m em punyai tu g as  d an  kew enangan:
a. Pem bina

m elakukan  pem binaan  d an  m em berikan  a ra h a n  dalam  
pengelolaan d an  pelayanan  inform asi.

b. Pengarah
m em berikan  a ra h a n  d an  pem binaan  dalam  ha l pengelolaan 
d an  pe layanan  inform asi pub lik  di lingkungan  Pem erin tah  
Kota B alikpapan.

c. Tim Pertim bangan
1. m em bahas d an  m em berikan  petim bangan a ta s  berbagai 

persoalan  yang  te rka it dengan  pengelolaan layanan  
inform asi publik  di lingkungan  Pem erin tah  Kota 
B alikpapan; dan

2. m em bahas d an  m em berikan  pertim bangan  a ta s  
k eb era tan  d an  penyelesaian  sengketa  inform asi.

d. Pejabat Pengelola Inform asi d an  D okum entasi u ta m a  
a. Tugas:

1. m en y u su n  d an  m elak san ak an  keb ijakan  inform asi 
dokum entasi;

2. m enyusun  laporan  p e lak san aan  keb ijakan  inform asi 
d an  dokum entasi;

3. m engoord inasikan  d an  m engkonsolidasikan  
pengum pulan  b a h an  inform asi d an  dokum en tasi 
dari PPID Pem bantu;

4. m enyim pan, m endokum en tasikan , m enyediakan, 
dan  m em beri pe layanan  inform asi dokum en tasi 
k ep ad a  publik;

5. m elakukan  verifikasi b a h an  inform asi dan  
d okum en tasi publik;

6. m elakukan  uji konsekuensi a ta s  inform asi d an  
dokum en tasi yang  d ikecualikan;

7. m elakukan  p em u tak h iran  inform asi dan  
dokum entasi;

8. m enyediakan inform asi dan  dokum en tasi u n tu k  
d iakses oleh m asyarakat;

9. m elakukan  pem binaan , pengaw asan , evaluasi, d an  
m onitoring a ta s  p e lak san aan  kebijakan inform asi 
d an  dokum en tasi yang  d ilakukan  oleh PPID 
Pem bantu;

10. m elak san ak an  ra p a t koord inasi d an  ra p a t kerja  
seca ra  berka la  d a n /a ta u  sesu a i dengan  k eb u tu h an ;

11. m engesahkan  inform asi d an  dokum en tasi yang  
layak u n tu k  d ipublikasikan ;

12. m enugaskan  PPID Pem ban tu  d a n /a ta u  Pejabat 
Fungsional u n tu k  m engum pulkan , m engelola, d an  
m em elihara  inform asi d an  dokum entasi; d an

13. m em ben tuk  tim  fasilitasi p en an g an an  sengketa  
inform asi yang  d ite tapkan  dengan K epu tusan  Wali 
Kota.



b. Kewenangan:
1. m enolak  m em berikan  inform asi d an  dokum en tasi 

yang  d ikecualikan  sesua i dengan  k e ten tu an  
p e ra tu ran  p e rundang -undangan ;

2. m enolak  m em berikan  inform asi d an  dokum en tasi 
yang  d ikecualikan  se su a i dengan  k e te n tu an  
p e ra tu ran  perun d an g -u n d an g an ;

3. m engoord inasikan  pem berian  pelayanan  inform asi 
d an  dokum en tasi dengan  PPID Pem ban tu  yang 
m enjadi cak u p an  kerjanya;

4. m en en tu k an  a ta u  m ene tapkan  su a tu  inform asi dan  
dokum en tasi yang  d ap a t d iakses oleh publik; dan

5. m enugaskan  PPID Pem ban tu  d a n /a ta u  Pejabat 
Fungsional u n tu k  m em buat, m engum pulkan , se rta  
m em elihara  inform asi d an  dokum en tasi u n tu k  
k e b u tu h a n  organisasi.

e. Pejabat Pengelola Inform asi d a n  D okum entasi Pem ban tu
1. m em ban tu  PPID U tam a m elaksanakan  

tanggungjaw ab, tugas , d an  kew enangannya;
2. m enyam paikan  inform asi d an  d okum en tasi kepada  

PPID u ta m a  d ilakukan  paling sedikit 6 (enam) bu lan  
sekali a ta u  sesu a i k eb u tu h an ;

3. m elak san ak an  keb ijakan  tek n is  inform asi dan  
dokum en tasi sesua i dengan  tu g as  pokok dan  
fungsinya;

4. m enjam in  ke tersed iaan  dan  akselerasi layanan  
inform asi d an  dokum en tasi bagi pem ohon inform asi 
seca ra  cepat, tep a t, b e rk u a lita s  dengan 
m engedepankan  p rin sip -p rin sip  pelayanan  prim a;

5. m engum pulkan , m engolah d an  m engom pilasi 
b ah an  dan  d a ta  lingkup kom ponen di lingkungan 
Perangkat D aerah  m enjadi b a h an  inform asi publik; 
dan

6. m enyam paikan  laporan  p e lak san aan  kebijakan 
tekn is d an  pelayanan  inform asi d an  dokum en tasi 
k ep ad a  PPID U tam a secara  berka la  d an  sesua i 
dengan  k eb u tu h an .

Selain tu g as  sebagaim ana  d im aksud  p a d a  ayat (e) 
Pejabat Pengelola Inform asi d an  D okum entasi 
pem ban tu  k h u su sn y a  S ekre ta ria t DPRD bertugas;
1. m enyam paikan , m em inta, m engelola, m enyim pan 

inform asi dan  dokum en tasi k ep ad a  DPRD sesua i 
p e ra tu ran  peru n d an g -u n d an g an ; dan

2. m engoordinasikan  inform asi d an  dokum entasi 
kep ad a  DPRD u n tu k  m ene tapkan  inform asi dan  
dokum en tasi yang  d ap a t d iakses oleh publik.

f. B idang S ekre ta ria t PLID
m erencanakan , m elak san ak an , m engoordinasikan , 
m engkonsolidasikan , d an  m engendalikan  pengum pulan  
inform asi, p en dokum en tasian  inform asi d an  pelayanan  
inform asi dari PPID Pem bantu .

g. B idang Pelayanan Inform asi d an  D okum entasi 
m enyim pan, m endokum en tasikan , m enyediakan, 
d a n /a ta u  m em berikan  pelayanan  inform asi kepada  
publik.

h. B idang Pengolahan D ata  d an  Klasifikasi Inform asi 
m engolah d an  m em beri pe layanan  k o n su ltas i klasifikasi 
dan  dokum entasi.

i. B idang Fasilitasi Sengketa  Inform asi 
m elak san ak an  advokasi penyelesaian  sengeketa  
inform asi.



KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

KEENAM

KETUJUH

KEDELAPAN

Pejabat sebagaim ana  d im aksud  D iktum  K esatu m enugaskan  
m asing-m asing  Perangkat D aerah  di L ingkungan Pem erin tah  
Kota B alikpapan  u n tu k  m en u n ju k  dan  m ene tapkan  Pengelola 
L ayanan Inform asi d an  D okum entasi Pem ban tu  dengan 
su s u n a n  personil sebagaim anan  te rcan tu m  dalam  L am piran II 
K epu tu san  ini.

D alam  m enun jang  p e lak san aan  tu g as  S ek re ta ria t Pengelola 
L ayanan Inform asi d an  D okum entasi, B idang Pengolahan 
D ata  d an  Klasifikasi Inform asi, d an  B idang Fasilitasi Sengketa 
Inform asi, sebagaim ana  d im aksud  D iktum  K edua d ap a t 
m en u n ju k  tim  pe laksana.

Pejabat Pengelola Inform asi d an  D okum entasi sebagaim ana  
d im aksud  D iktum  K edua m em punyai h a k  d an  kewajiban:
a. m enolak  m em berikan  inform asi dan  dokum en tasi yang 

d ikecualikan  sesu a i dengan  p e ra tu ra n  perundang- 
u n dangan ; dan

b. m enyediakan, m em berikan , d a n /a ta u  m enerb itkan  
inform asi d an  dokum en tasi pub lik  yang  b erada  dibaw ah 
kew enangannya k ep ad a  pem ohon inform asi publik , selain 
inform asi d ikecualikan  sesu a i dengan p e ra tu ran  
perundang - u n dangan .

D alam  m elak san ak an  tu g asn y a  pe jabat h a ru s  berpedom an 
p a d a  k e te n tu an  p e ra tu ra n  p e ru n d an g -u n d an g an  dan  
bertanggung  jaw ab  kep ad a  Wali Kota m elalui Sekretaris 
D aerah  Kota B alikpapan.

Segala b iaya yang  tim bul ak ib a t d ite tap k an n y a  K epu tusan  ini 
d ibebankan  p a d a  A nggaran p en d ap a tan  d an  B elanja D aerah 
Kota B alikpapan m elalui D okum en P elaksanaan  A nggaran 
D inas K om unikasi dan  Inform atika Kota B alikpapan.

K epu tusan  ini m ulai berlaku  p a d a  tanggal d ite tapkan .

D itetapkan  di B alikpapan 
p ad a  tanggal 5 Maret 2018

WALI KOT/jl tALIKPAPAN

}
M. RIZAL EFENDI

S alinan  K epu tusan  ini d isam paikan  k ep ad a  Yth:
1. Kepala Perangkat D aerah  di L ingkungan Pem erin tah  Kota B alikpapan;
2. Yang b e rsan g k u tan  u n tu k  d ike tahu i d an  d ilak san ak an  dengan  p en u h  tanggung  

jaw ab.



LAMPIRAN I
KEPUTUSAN WALI KOTA BALIKPAPAN 
NOMOR 188.45-122/2019 
TENTANG
PEJABAT PENGELOLA LAYANAN 
INFORMASI DAN DOKUMENTASI 
PEMERINTAH KOTA BALIKPAPAN

SUSUNAN PERSONIL PEJABAT PENGELOLA LAYANAN INFORMASI DAN 
DOKUMENTASI PEMERINTAH KOTA BALIKPAPAN

NO NAMA /  JABATAN DALAM DINAS JABATAN DALAM TIM

1. Wali Kota B alikpapan Pem bina

2. S ekretaris D aerah  Kota B alikpapan Pengarah

3. Kepala D inas K om unikasi d an  Inform atika Kota 
B alikpapan

PPID U tam a

4. Pejabat Eselon II S ek re ta ria t D aerah  Kota 
B alikpapan  d a n  K epala P erangkat D aerah  Se- 
Kota B alikpapan

Tim Pertim bangan

5. S ekretaris Perangkat D aerah Se-Kota 
B alikpapan

PPID Pem bantu

6. Kepala Seksi Inform asi d an  Publikasi D inas 
K om unikasi d an  Inform atika Kota B alikpapan

B idang P endukung  
S ekre ta ria t PLID

7. Kepala B idang Inform asi d an  K om unikasi D inas 
K om unikasi d an  Inform atika Kota B alikpapan

Bidang Pelayanan 
Inform asi dan  
D okum entasi

8. Kepala B idang K earsipan D inas P e rp u stak aan  
dan  Arsip Kota B alikpapan

Bidang Pengolahan D ata  
d an  Klasifikasi Inform asi

9. Kepala Bagian H ukum  Setda  Kota B alikpapan B idang Fasilitasi 
S engketa  Inform asi

WALI KOT



LAMPIRAN II
KEPUTUSAN WALI KOTA BALIKPAPAN 
NOMOR 188.45-122/2019 
TENTANG
PEJABAT PENGELOLA LAYANAN 
INFORMASI DAN DOKUMENTASI 
PEMERINTAH KOTA BALIKPAPAN

SUSUNAN PERSONIL PEJABAT PENGELOLA LAYANAN INFORMASI DAN 
DOKUMENTASI PEMBANTU PERANGKAT DAERAH DI LINGKUNGAN 

PEMERINTAH KOTA BALIKPAPAN

NO NAMA /  JABATAN DALAM DINAS JABATAN DALAM TIM

1. S ekretaris Perangkat D aerah  Se-Kota 
B alikpapan

PPID Pem bantu

2. Pejabat Eselon IV Perangkat D aerah yang 
M elaksanakan  Tugas Mengelola Inform asi, 
D okum entasi dan  P e laksanaan  Fungsi Pejabat 
Pengelola Inform asi d an  D okum entasi 
Pem ban tu

Petugas Inform asi PPID 
Pem bantu

3. Pejabat P e laksana  di Perangkat D aerah Petugas Inform asi PPID 
Pem bantu

4. Pejabat P e laksana  di Perangkat D aerah Petugas Meja Inform asi 
PPID Pem bantu

T A 11WALI KOTJ BALIKPAPAN,f
M. RIZAL EFENDI


